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1. A programrol

Az UFO-SOFT v3.x szoftver az UFO-Tech Kft. gondozasaban fejlesztett, nyilt
forraskodu eszkdzokre épuld, platform fluggetlen, web alapu keretrendszer. A
keretrendszer modularis felépitésli, modulok telepitése és frissitése, valamint a
felhasznalok és jogosultsagaik beallitasa az egyik alap funkcionalitasa.

Céglnk jelenleg SaaS (szoftver, mint szolgaltatds) keretében nyujtja Ggyfeleink
szamara a program hasznalatat. Minden tgyfelunk sajat elérést kap a szerverunkon,
az elszeparaltan futé programpéldanyahoz.

Jelen dokumentacié az altalanos mikddést, a szamlazé modult és azzal kapcsolatos
menupontokat mutatja be. A kézikdnyv célja a szamlazasi folyamatok ismertetése.

A jelen felhasznaldi kézkdnyvben szereplé képernydmentések minimalisan
eltérhetnek az éppen aktualis verziétol

1.1. DEMO verzio

A program kiprobalhato verzidja az alabbi URL hivatkozason érhetd el:
http://demo.szamlatarhely.hu

Belépéshez az alabbi adatokat adja meg:
Felhasznalénév: demo
Jelszo: demo

@ Rendszer v

UFO-SOFT 3.0 ==

Udvézéllek az UFO-SOFT CMS modul kezdoldalan!

UFO-SOFT 3.0 © 2013 Minden jog fenntartva. e-ma:

1. @bra

Amennyiben nem rendelkezik egyedi fejlesztésl weboldallal, akkor az 1. abran
lathato képerny6 jelenik meg. A bejelentkezéshez kattintson a ,Vezérl6pult” gombra.
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2. Felhasznalodi fellilet ismertetése

2.1. Bejelentkezés a programba

A programhoz valo6 belépéshez meg kell adni a felhasznald nevét és jelszavat.

@ | DEMOKIL. (12345678.9.99) = 2013.11.26. (Vi)

 Rendszer N

UFO-SOFT :: Bejelentkezés - o

Bejelentkezési adatok

Azonosits: |
@ A mezd keorsse kotelezd!
Jelsz6:

UFO-SOFT 3.0 © 2013 Minden jog fenntartva.

2. abra

Sikeres bejelentkezés utan a fels6 menliben tovabbi menlipontok jelennek meg. A
fontosabb menupontok ikonnal az asztalrdl is elérhetbek. Lasd a 3.a. abran a régebbi
asztal és a 3.b. dbran az Uj asztal megjelenését. Az asztalok nézetét a Rendszer
mend Beallitasok mendpontjdban a DESKTOP_TYPE valtozé beallitasaval tudjuk
szabalyozni. 3.a abra esetén ,win” érték, a 3.b. abra esetén ,panel’ érték

megadasaval.
$ ‘-q [ ] -
®
,,.‘,
3.a. abra 3.b. abra

UFO-SOFTa4 € 2026 Mrckn g et
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A 2. abran lathato, hogy bejelentkezéskor meg lehet adni egy nyelvet is. Ha nem
valasztunk ki nyelvet, akkor a rendszer beallitasban megadott nyelv lesz az
alapértelmezett. Felkindlt nyelv pedig a bongészé beallitasai alapjan kerdl
meghatarozasra. Jelenleg a felllet magyar nyelv(, de lehetéség van a fellleti elemek
leforditasara. Késobbi szoftverfrissitésekkel érkezhetnek tovabbi nyelvek is. Amire
viszont kihat a nyelv kivalasztasa, az a datum formatum, valamint a szamok (egész
és tizedes) szamok formazasaban jelenik meg. llletve bizonyos komponensek,
amelyek rendelkeznek forditassal, mar az adott nyelven jelennek majd meg.

2.2. Fels6 navigaciods sor

4 DEMO Kft. (12345678-9-99) = 2013.11.21. (Olivér) Felhaszndld: DEMO felhasznals |

A felllet legfelsé soraban bal oldalt latjuk a vezérl6épult ikonjat (haz), amivel mindig a
bejelentkezés utani kezddoldalra tudunk Iépni. Amennyiben van sajat weboldal
modulunk (pl. webaruhaz), akkor vezérl6pult mellett a kezdéoldal ikonja is elérhetd,
ami sajat weboldalunkat nyitjia meg. Az ikon(ok)tdl jobbra a regisztralt cég nevét és
adoszamat lathatjuk.

Kbzépen megjelenik az aktualis datum (a kivalasztott nyelvnek megfeleléen
formazva), illetve a nyelvre jellemz6 orszag zaszléjanak ikonja. Magyar nyelv esetén
az névnaposok neveit is latjuk.

A jobb oldalon megjelenik a bejelentkezett felhasznald neve, valamint a neve mogott
a kilépés ikon. Ez a kilépés mindig elérhetd, szabalyosan kijelentkezhetink a
programbdl. Lehetnek olyan funkcio, amelyek a kilépéshez kotédnek, ezek ilyenkor
futnak le.

2.3. Fels6 meniisor
£ Rendszer ¥ | o Torzsadatok ¥ | g5 Partnerek ¥ Szamldzds ¥

A navigacids sor alatt talalhaté a menusor, amely minden felhasznalonal eltérhet, az
alapjan mely meniipontokra van jogosultsaga. Ugyfelenként is eltérhet, ott pedig a
regisztralt és telepitett modulok miatt adédhat az eltérés. PI. alapértelmezett telepités
esetén csak a Rendszer menlu és menupontjai érhetbek el. Amennyiben az egeret a
menupont folé visszlk, akkor a menupontok legordilve megjelennek. A megfelel
menuponton Kkattintva, aktivalhatjuk azt. Lehetnek olyan menupontok, amelyek
tovabbi menupontokat tartalmaznak (kis jobbra nyil jelzi), ezek folé Iépve jobb oldalra
jelennek meg a menupontok. Lasd a 4. abrat.
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N g & | DEMO Kft. (12345678-0-99)

% Rendszer v | & Torzsadatok v am Partrerck v | @R
(&) Kezddaldal
@ Vezerldpult
@ Aktuslis oldal ratiltsse sjelentkezes a webaruhazha kivalasz

‘ezérldpult

## elszd megyaltoztatass

&5 Regisztracids kad beallitas
# Rendszer bedllitasok

4B Rendszer frissitése

/ Rendszer parametersk

& Felhasznalok

% Felhasznaldi csoportol

= Jogosults3gok

|t Csoport jogositsagok

$ Devizak
g Nyelvek
W Orszdagok es ragick » | W Orszagok
ug Rendszer lokalizacio — Orszagok iranyitoszamai
& Kilépss W Orszagok megyéi
m W Orszagok telepilései

@

Csoport jogosultsagok
4. abra

2.4. Asztal

Az asztalra bal oldalara a fontosabb menUpontok ikonjai kerllnek ki, lasd 3.b. abrat.
Az asztal jobb oldalan van a vezérl6pult, amelyen az egyes menupontok egy-egy
fulet nyitnak. Vannak olyan rendszer menupontok, amelyek elrejtik a vezérldpultot és
csak 1 ablak marad nyitva, példaul lasd 7. dbra. A bal és jobb oldalt elvalaszté
csuszkaval at tudjuk méretezni a 2 teruletet, illetve az ikonokat el is tudjuk rejteni. Az
ikonok a fontosabb menupontok gyorsindité ikonjai.

2.4.1. Asztal atméretezése

Ez a megjelenés csak a DESKTOP_TYPE rendszer paraméter ,win” értékre
allitasakor lehetséges. Az asztalon lathatdo ikonok egy halvanyszirke vonallal
korbevett tertleten belll helyezkedhetnek el. A bal als6 sarok segitségével ez a keret
atméretezhet6, amennyiben a 2.5. pontban bemutatott lakat nyitva van.

2.4.2. lkonok atrendezése

Nyitott lakatnal az ikonok fogd meg és vidd modszerre athelyezhetéek. (Tartsuk
lenyomva a bal egérgombot, majd huzzuk a kivant helyre.) Ez a beallitas is
felhasznalonként kerll rogzitésre. 2.5. pontban leirtak alapjan lehet visszaallitani.
Egy példa az atrendezett asztalra, lasd az 5.a. abrat.
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5a abra 5.b.4bra

2.4.3. Ablak atméretezése, athelyezése, elrejtése

Ez a funckid6 csak a DESKTOP_TYPE rendszerparamér ,win” értékre allitdsakor
lehetséges. Az ikonra kattintva minden esetben egy ablakban nyilik meg a
menuponthoz tartozé felllet. Az 6. abran lathatd az Orszagok ikonra kattintva
megjelend ablak.

Az ablak felsd savjaban az alabbi ikonok lathatéak (nem minden ablak esetén jelenik
meg az dsszes ikon):

, A I o

v Ablak elrejtése. Az elrejtett ablak megbrzi minden tulajdonsagat, ujra az
asztali ikonra, vagy menupontra kattintva aktivalhato. Az elrejtett ablak ikonja
megjeldlésre kerdl.

@ I
L]
Partmerek (vevdk,
szallitolk)
& Ablak tartalmanak ujratoltése.
- Ablak lekicsinyitése, ekkor csak az ablak felsé savja lesz lathaté. (Ebben az

allapotban megjelenik az el6z6 méretre torténd visszaallitas ikonja.)

= Teljes képernyére kinagyitja az ablakot, ilyenkor a menut és a felsé
navigacios savot is kitakarja az ablak. (Ebben az allapotban megjelenik az
el6z6 méretre torténd visszaallitas ikonja.)

X Az ablak végleges bezarasa.
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1 DEMO Kft. (12345678-9-99) = 2013.11.26. (Virdg) Felhaszndls: DEMO felhaszndls | o
© Rendszer ¥ Szimidzds v | g% Touzsadatok v | Partnerek v
$ % - ]
Devizék. Rendszer lokalizads Nyelvek rszagok Vevdi elbfizetések
Orszagok YO -_B X
+ Uj felvétel £ () O, Egysh miiveletek v
@]} Orszag neve T Orszég angol neve Y Kkid(2) T kéd(3) Y| Devia Y| Akiv Y Kemek Y| Humerkuskod T Telefon korzel
m Andorra Andorra AD AND EUR igen nem 20
E United Arab Emirates United Arab Emirates AE ARE AED igen nem 784 <
] Afghanistan Afghanistan AF AFG AFN igen nem 4
= Antigua and Barbuda Antigua and Barbuda AG ATG XCo igen nem 28 1]
Anguila Anguila Al ATA XCD igen nem 660 i
= Abania Abania AL ALB ALL igen nem 8
[} Netherlands Antiles Netherlands Antiles AN ANT ANG igen nem 530
[ Angol Angol AO AGO ACA igen nem 24 -
] Argentina Argentina AR ARG ARS igen nem 32
] American Samoa American Samoa AS ASM usp igen nem 16 1¢
Osterreich Austria AT AUT EUR igen igen 40
(] Australa Australia AU AUS AUD igen nem 36
=] Aruba Aruba AW ABW AWG igen nem 533
(W Barbados Barbados BB BRB BBD igen nem 52 14
[0 | gangladesh 8angladash 80 8GD 80T igen nem 50 £
[ Belgium Belgium BE BEL EUR igen nem 56
[ | Burkina Faso Burkina Faso BF BFA XOF igen nem 854 b
4 B - 3
W| | odallt |j1z [»] ] [20 v |elemoidalanksnt 1-20 a(z) 218 clembl O
ERr | UFO-SOFT 3.0 © 2013 Minden jog fenntartva. e-mail:

6. abra

Az ablak atméretezése a szokasos mddon torténhet, minden esetben az egérkurzor
ikonjanak megvaltozasaval jelzi a rendszer, amikor van lehet6ség atméretezésre:
e az als6é peremnél a bal gomb nyomva tartdsaval méretezhetjuk at az ablak
magassagat, illetve billentylizet esetén: CTRL + bal/jobb nyil;
e a jobb oldals6é peremnél a bal gomb nyomva tartasaval méretezhetjuk at az
ablak szélességét, illetve billentylizet esetén: CTRL + fel/le nyil;
e a bal als6 sarokban pedig egyszerre méretezhetjik at a szélességet és
magassagot egyszerre.

Az aktiv ablakot a fejlécnél megfogva tudjuk egérrel athelyezni. Billenty(lizet
segitségével az ALT + balf/fel/jobbral/le nyilak segitségével tudjuk a poziciét
valtoztatni.
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Van olyan felulet, amikor csak egy ablak lehet nyitva. llyenkor az asztali ikonok is
eltinnek. A vezérldpult ikonra kattintva jutunk vissza az asztalhoz. llyenkor a felsé
menuben is csak azon menupontok érhetéek el, amelyek hasonléan csak dnalléan
egy ablakban futhatnak.

i | DEMO Kit. (12345678-9-99) = 2013.11.26. (virdg) Felhasznlé: Adminisztrator | &

& Rendszer ¥ Szamiszas ¥ | g Torzsadatok ¥ | g3 Partnerek ¥ | S Tartalomkezelés ¥

UFO-SOFT :: Modulok frissitése / telepitése

=i

A program regisztricids kidja érvényes: 2023.12.31. Program modulok frissthetfek: 2023.12.31.
Regisztrskt modulok fstdja
Modul rovid neve ¥ | Modul neve v | Verzid ~ | Teleptve | Kiadis ideje =4
[ query Rendszer adatbizs lekérdez w30 v3.0 2013.11.01. 01:14:48
[ installer Rendszer telepits és frissks. ¥3.0 v3.0 2013.07.26. 10:41:25
[ system Rendszer magja. V3.0 v3.0 2013.11.26. 15:58:25
[Tl grid Rendszer adatbazis szerkeszt6. v3.0 v3.0 2013.11.19. 16:20:42
[0 torzsadat V3.0 v3.0 2013.11.19. 17:28:47
[ partner ¥3.0 v3.0 2013.11.19. 17:28:47
[ szamla Szamiazas & hizpénztir, w20 va.0 2013.11.26. 18:59:40
] emsadmin Tartalomkezeld (CMS) eszkozok. V3.0 v3.0 2013.11.19. 17:28:47

Jelenleg az dsszes regisztrét modulbdl 3 legfrissebl i6 van feftelepitve!
© Kielolek djra telepitése
Tovbbi modulok (regisztricids kod sziikséges)
UFO-SOFT 3.0 © 2013 Minden jog fenntartva. e-mal:
7. abra
2 I 7 = f V4 e
.5. Alsé6 informacids sor
& UFO-SOFT 3.0 © 2013 Minden jog fenntartva. e-mail:

Az asztal alatt lathato bal oldalt 1 kis ikonsor. Itt alapértelmezés szerint egy zart lakat
lathato. Erre kattintva a lakat kinyilik és tovabbi ikonok jelennek meg. A lakat
kinyitasaval lehet6ség nyilik az asztalon talalhaté ikonok atrendezésére. A lakatra
valé ismételt kattintassal rogzithetjuk ezt az allapotot.

R o || UFO-SOFT 3.0 © 2013 Minden jog fenntartva. e-mail:

Szerszam ikonnal mindent az alapallapotra (asztali ikonok, tablazatok megjelenitése)
allithatunk vissza, ezek a beallitdsok felhasznaldként tarolédnak. A program
frissitésekor, Uj ikon megjelenésekor lehet szikséges az alapallapotra vald
visszaallitads. A tablazat ikonra kattintva, csak a tablazatokat allitjuk vissza, az asztal
atrendezését nem.

Jobb oldalon a program verzidjaval kapcsolatos informacié olvashato.
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A 6. abran lathaté az orszagok listaja. Minden hasonlé médon megjelend lista k6zos
jellemzéje, hogy minden felhasznal6 sajat igényeinek megfeleléen testre szabhatja.
Az alap allapot a 2.5. pontban leirtak alapjan allithaté vissza. Minden tablazatra
jellemzd, hogy az ablakaval egyutt atméretezhet6 az egész tablazat mérete. (A ,win”
asztaltipus esetén, a ,panel” esetében mindig a lehetd legszélesebbre nyilik ki a
tablazat.)

Minden tablazat aljan a tablazat navigalasahoz szikséges gombok elérését latjuk.
Amennyiben tul nagy a tablazatunk, itt tudunk az elemek kdzott lapozni.

LRI Oldal | 1 J11 LI 20 v | elem oldalinként 1-20a(z) 218 alembél &

Kivalaszthatjuk, hogy hany elem (sor) jelenjen meg a tablazatban: 20, 50, 100, 500,
1000, 5000. Valasztast automatikusan eltarolja a rendszer. Jobb oldalon lathatjuk,
hogy dsszesen hany elem van, melyikek kerultek megjelenitésre. A bal oldalon pedig
ezeket valaszthatjuk ki (tablazat elejére, el6z6 X. elem, kdvetkez6 X. elem, tablazat
végére) gombok segitségével, vagy az ,Oldal” utani mezdbe egyszerien beirjuk és
ENTER nyomunk, akkor a kivant oldalra kerulunk. Ezt az informaciét is eltarolja a
program. A tablazat ujbdli megnyitasakor lényegében az utolsé beallitott allapotot
fogjuk latni.

Az alsé sor jobboldali ikonjaval pedig a tablazat tartalmat lehet ujratélteni. Példaul, ha
egy masik felhasznalé rogzitett ugyanabba a tablazatba egy elemet, akkor nekink
csak frissiteni kell és az adott elem megjelenik.

2.6.1. Tablazat oszlopainak atméretezése

A tablazatokat a fejlécnél az oszlopokat elvalasztd vonal eltolasaval tudjuk
atméretezni. Ennek a lehet6ségét az egérkurzor ikon megvaltozasa jelzi. Az
atméretezett oszlopok szinten felhasznalonként kertlnek automatikus rogzitésre.

2.6.2. Tablazat oszlop sorrendjének atrendezése

A tablazatok fejléce nem csak atméretezhetd, de atrendezhetd, a fejlécnél megfogva fogd
meg és vidd moddszerrel. A beszuras lehetséges helyét a nyomva tartott bal egérgomb
esetén az oszlop neve el6tt megjelend + jel mutatja. Szintén automatikusan rogziti a
sorrendet a program.

2.6.3. Tablazat sorainak rendezése

A tablazatok fejlécén az oszlopok neveire kattintva rendezhetjik a tablazat sorait, az adott
oszlop szerint.
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A rendezés iranyat az oszlop mogotti kis haromszdg jelzi. A felfele mutatdé A-Z-ig rendezést,
a lefele mutaté Z-A-ig rendezést jelent, ha nincsen ikon, akkor nincs rendezés.

Orszdg neve a T

Egyszerre tobb oszlop szerint is tudunk rendezni, és ez az informacio is eltarolasra
kerdl.

2.6.4. Tablazat sorainak sziikitése (keresés)

A tablazatok fejlécén az oszlopok nevének jobb oldalan talalhaté egy szirés (tdlcsér) ikon.
Ennek segitségével szlikithetjlk (kereshetink) a tablazat soraiban.

Orszagok
+ Uj felvétel £ (o] 0O, Egyéb milveletek v
E Orszdg neve a T Orszdg angol neve
] Bolvia Azon sorokat mutatja, ahok
ezzel kezdddik b4
] Botswana
B
Lal Bouvet Island
ES ¥
Brazil
= egyenld A
1] British Indian Ocean Territory ftory
L Brunei Darussalam
Szlirés be Szlirés ki
Bulgaria i
s Burkina Faso Burkina Faso
8. abra

Pl. a 8. abran lathat6 szlrés beallitasa utan a tablazat a B betlivel kezd6dé orszagok
listajat fogja tartalmazni. Lasd 9. abrat. Egyszerre tobb szlrést is alkalmazhatunk.

@ | DEMO Kit. (12345678.9-99) = 2013.11.26. (Virdo) Fehaszndld: DEMO felhasznalo | 4]
% Rendszer v | . Szamlizds v | 4§ Torsadatok v | Partmersk ¥
$ e
D iesnris [ k
Orszagok -]
+ Uj felvétel o Q Egyéb tek
Orszig neve . Orszag angol neve Y Kéd(2) Y Kéd(3) ¥ Devia Y Akt Y kemet Y Numerkuskéd ¥ Telefon korzet
8S BHS BSD igen nem 44 132
P P e B R
e
“« Oldal 1 /1 > 20 v | elem oldalanként 1-183(z) 18 elembsl O
9 5
. abra
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Az oszlop fejlécén az ikon megvaltozik, ezzel jelezve, hogy szirés van beallitva az
adott oszlopra. Vannak olyan fellletek, ahol beépitett szlirések is vannak, lasd 3.3.3.
pontot.

2.6.5. Tablazat menujének ismertetése

Minden tablazatos (grid) megjelenésnek a fejlécében talalhaté mend, amely
jogosultsagoktol figgben jelenik meg. Orszagok esetén lasd 10. abrat.

i Vezéridpult | @ Orszgok O X

+ Uj felvatal £ ® Q. Egyéb mivelstek v
o v Il Oszlopok nézeténsk bedllitasa v kAl) Y neim Y A

M Oszlop megielenitese | elrejtese > AZ.
Andorra Andk ;

Il Cszlopok alapértelmerstt nézete @ i
United Arab Emirates Uniti =, )

¥ Orszag angol neve
Afghanistan Afgh %% Szlirések kikapesolasa
o e Z6na

Antigua and Barbuda Antig B Exportslas CSV fajlba (UTF-8) e
- | & Exportalas CSV fflba (1S0-8859-2) B
Anguilla Angt 9 ked (3

B0 Exportalds CSV fajlba (fsszes sor, UTF-E) ked (3)
Albania Alba )

&6 Exportalas CSV fajlba (Gsszes sor, ISO-B853-2) ¥ Deviza
Armenia Armeniz B 7 Aktiv
Netherlands Antilles Netherlands Antilles AN ¥ Kiemelt
Angola Angola AD ¥ Numerikus kéd
Antarctica Antarctica AQ | Telefon korzet
Argentina Argentina AR Sorrend
American Samoa American Samoa AS ASM UsD

10. abra

Uj felvétel jogosultsag esetén lehetéségiink van Uj elemet felvenni a tablazatban. A
felvételhez szikséges Urlap altaldban uj ablakban jelenik meg. Amennyiben van
kijelolt sor, akkor a kiindul6 adataink azok lesznek az uj felvételhez, azaz uj felvétel
adatok masolasaval.

Szerkesztés jogosultsag esetén a Kkijelolt sort szerkeszthetjuk, a szerkesztés
altalaban felugré ablakban lehetséges. Tobb kijeldlt sor esetén az utoljara kijeldlt
elemet tudjuk szerkeszteni.

Torlés jogosultsag esetén egy vagy tobb kijeldlt elemet tudunk tordlni. A torlés elétt
egy jovahagyas megerdsitését bekérd ablak jelenik meg.

Specidlis esetben megjelenhet az adott tablazatra szabott sajat mendu is, pl. fajl(ok)
csatolasahoz, vagy egyéb miveletek elvégzéséhez.
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Egyéb miiveletek ment

e Oszlopok nézetének beallitasa: a tablazatban elrejthetjik, vagy megjelenit a
szamunkra fontos oszlopokat, atrendezhetjik, illetve nézeteket készithetlnk,
amelyek eltarolasra kerllnek és késébb fel tudjuk hasznalni.

e Oszlopok megjelenitése / elrejtése: megegyezik az el6z6 funkcioval,
amennyiben kevés oszlop van, és csak 1-1 oszlop elrejtését vagy mutatasat
akarjuk ki- illetve bekapcsolni, akkor itt is megtehetjuk.

e Oszlopok alapértelmezett nézete: a felhasznaloként megvaltoztatott oszlop
nézeteket allitja vissza a rendszer alapértelmezett megjelenésére.

e Kijelolés megsziintetése: a tablazatban az 0Osszes kijelOlést
megszlntethetjik. Fontos lehet, amennyiben uj felvételt szeretnénk, masolas
nélkul.

e Sziirések kikapcsolasa: a 2.6.4. pontban alkalmazott szlirést (keresést)
kapcsolhatjuk ki minden mezére.

e Exportalas CSV fajlba (UTF-8): az aktualis tablazatot, minden beallitasaval
egyutt kiexportalja CSV fajlba, UTF-8 karakterkodolassal. Jellemzéen Libre
Office (Open Office) és tarsaival kényelmes megnyitni.

e Exportaldas CSV fajlba (ISO-8859-2): mikddése megegyezik az el6zb
menupont mikoddésével, de a kimenetet atkonvertalja 1SO-8859-2 (Latin2)
karakterkészletlire. Microsoft Office alkalmazassal torténé megnyitasra
készult.

e Exportaldas CSV fajlba (6sszes sor, UTF-8): mikddése hasonlé az
Exportalas CSV fajlba (UTF-8) menupontéhoz, azzal a kiuldnbséggel, hogy
nem csak a beallitott elsé (20, 50, 100, 500, stb.) elemet listazza, hanem az
0sszes elemet.

e Exportalas CSV fajlba (6sszes sor, 1ISO-8859-2): mikddése hasonlé az
Exportalas CSV féjlba (ISO-8859-2) menlUpontéhoz, azzal a kuldnbséggel,
hogy nem csak a beallitott elsé (20, 50, 100, 500, stb.) elemet listazza, hanem
az Osszes elemet.

2.6.6. Tablazat elemeinek kijelolése

A tablazatok elemeit (sorait) szimpla kattintassal tudjuk kijeldlni. Amennyiben a
tablazat tobb sor kijelolését is engedi (tablazat fejlécében elsé sorban checkbox
lathatd), akkor Ctrl (Control) billentyl lenyomasa mellett kattintva tobb sort is
kijelolhetiink, vagy megszuntethetjik a Kkijelolést. Egér segitségével a sor eleji
checkbox segitségével allithatjuk be, hogy az adott sor ki legyen-e jeldlve. A kijeldlt
sorok hattér szine megvaltozik.

UFO-Tech Kft. - UFO-SOFT v3.5 Felhasznal6i kézikonyv (2018.06.22.) 13/45



Cégnév: UFO-Tech Kft.
Székhely: 8000 Székesfehérvar, Adonyi ut 96.

=0 T=CIH~" Adoszam:  13622019-2-07
s Cgj.szam:  07-09-011750
///' Web:  www.ufotech.hu £
z oz E-mail:  info@ufotech.hu S
INFORMATIKA MEGFIZETHETO ARON! Mobil:  +36-30-2156737 T=c
domain és webtarhely, honlap- és webaruhazkészités, egyedi szoftverfejlesztés Fax.  +36-22-786258 =

2.7. Tablazat szerkesztés, (rlapok attekintése

A 2.6.5. pontban leirtak alapjan az uj felvétel, illetve szerkesztés menupontokkal
szerkeszthetjuk a tablazatunkat. Amennyiben nincsen sor kijeldlve, akkor csak Uj
felvételre van lehetéségunk. Amennyiben van sor kijeldlve, akkor az utoljara kijelolt
sor szerkesztésére van lehetéségunk.

Amennyiben van Kkijelolt sor az uj felvétel masolasként viselkedik, nem az Ures
drlapbdl kell kiindulnunk. Szamla masolasakor a tételek is lemasolédnak.

Uj felvételkor, az elsé ,mentés Gjként” megnyoméasa utan lehetéségiink lesz a
.,mentés” gomb elérésére, amivel az utoljara lementett (rlapot tudjuk ismét
szerkeszteni. A mentés ujként Ujbdli megnyomasa egy ujabb mentés fog késziteni.

Amennyiben csak szerkesztésre nyitjuk meg tablazat egy elemét, akkor a ,mentés”
gombbal tudjuk modositani. De lehetéség van a ,mentés ujként” gombbal a
moddositas helyett ujat [étrehozni (masolni).

Termeék és szolgaltatas (irlap: uj felvételel

® Mddositis visszavanasa Termék és szolgalatds adatok

+ Mentés Ujként

+ Mentés Ujként és bezdrds

# Mentés és bezirds

Becenév (privat):

Szamlakibocsito:

7 .tnlnm kivalasziva)

Megnevezés:

~ 4]

(@) A mezf kitdltése kitelezdl

(D A mezf kitltése kitelezé!

Akt Kivalaszthatd, aktiv termék/szolgaltatas

| % Bezdrds és frissités | Csoport: | [nincs kivélasztval v | @ A kérlek valassz egy elemet!

Cikkszam:
Vonalkéd:

Stly:

Mértekegyséq: -
Nettd egységar:
Gyirts: |
Gyartei megnevezés: (D) A mezd kitoltése katelezd!
Gyartdi cikkszdm:
Bekeriilési nettd e.dr:

Leiras:

Termék és szolgdlatds webdruhdz /| SEO adatok
web: ] Megjelenhet a webaruhazban

Webes név;

11. abra
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Urlapok attekintése:
e Bal panelen a menut lathatunk, amely a kitoltott adatok mentésére szolgal.

o Médositas visszavonasa: az (rlapon végzett valtoztatasokat
vonhatjuk vissza, a betdltott allapothoz képest.

o Mentés ujként: uj elemként menti el az (rlap adatait. Utana kdzvetlen
lehetéséglnk van ujabb felvételre is. Egyben engedélyezi a ,Mentés”
gombot, amivel az utoljara lementett Grlap adatait irhatjuk felll
(megfelel a szerkesztésnek).

o Mentés: akkor érhetd el, ha szerkesztésre nyitottuk meg az (rlapot,
ekkor elmenti a valtoztatasokat. Amennyiben uj felvétel utan elérjuk,
akkor az utolsé lementett elemet fogja mddositani.

o Mentés ujként és bezaras: hasonlé a ,Mentés ujként” mikodéseéhez,
sikeres mentés esetén bezarja az ablakot és frissiti a tablazatot.

o Mentés és bezaras: hasonl6 a ,Mentés” miikddéséhez, sikeres mentés
esetén bezarja az ablakot és frissiti a tablazatot.

o Bezaras és frissités: mentés nélkll bezarja az ablakot és frissiti a
tablazatot.

e Jobb panel bal oldalan latjuk az Grlap beviteli mezbket, amelyek kulon
panelekkel lehetnek elvalasztva (6sszecsukhatd és kinyithatd egy-egy panel).
A vastag cimkével irt drlapokat kotelezé kitolteni. Az (rlapok beviteli
mez6knek tobb tipusa is van: szamok bevitele (egész és tizedestort), szazalék
(0.00-1.00 kozotti erték) szoveges mezé, lista elem, tdbbsoros szdvegbeviteli
mezd6, datum, datum és id6, checkbox (ha van pipa, akkor igen, ha nincs,
akkor nem a jelentése). A panel jobb oldalan a beviteli mezék altal észlelt
hibajelzés talalhatd, lasd a 11. abran. Amig hibajelzés van, nem lehet
elmenteni az UGrlapot.

e Az ablak jobb felsé sarkaban két ikon van, a bal oldali ikon ujratolti az egész
drlapot, a jobb oldali pedig mentés nélkll bezarja az ablakot.

Sikeres mentés esetén a 12. dbran lathatd széveg jelenik meg néhany masodperce a
weboldal tetején.

Mentés sikeresen megtorént!

Az {irlap adatok mentése skeresen megtértént. (2013.11.26. 18:17:23)

Termék és szolgaltatas (irlap: modositas #2 G %
® Mddositas visszavondsa Termék és szolgdlatis adatok A
+ Mentés Gjként Becenév (privat): | Webtirhely bérlés éves dja
# Mentés Szamiakibocsdtd: | [nincs kivalasztval 4

+ Mentés (jksnt és bezirds Megnevezés: Webtdrhely bérlés éves dia

12. dbra
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3. Menupontok leirasa

3.1. Rendszer menu
Az alaprendszer telepitésekor ez az egyetlen menl, ami minden esetben létezik. A

legtobb itt talalhaté menltpont az atlagos felhasznaldk szamara ritkan szukséges, igy
azt majd jogosultsagok beallitasaval el is lehet el6lik rejteni.

3.1.1. Kezdooldal

Az UFO-SOFT program kezddoldalara juttat. Amennyiben sajat fejlesztésii CMS
modullal (weboldallal) rendelkezik, akkor az jelenik meg.

3.1.2. Vezérlopult
Az UFO-SOFT program adminisztraciés fellletére dob, bejelentkezés szikséges a

tovabbi menupontok eléréséhez. A vezérl6pult elérésének URL szegmense
tetszbleges lehet definialni, alapértelmezetten: /usadmin.

3.1.3. Aktualis oldal ujratoltése

Az éppen aktudlis oldalt tolti ujra, amin vagyunk. Ebben az esetben a megnyitott
ablakaink, illetve az azokban végzett el nem mentett valtozasok elvesznek.

3.1.4. Jelsz6 megvaltoztatasa

Minden felhasznalonak lehet6sége van, az aktualis jelszavanak megadasa utan, Uj
belépési jelszdé megadasara.

3.1.5. Regisztracios kod beallitas

A programhoz regisztracios kod szikséges. A cégnév mellé jar egy regisztracios kod,
amely meghatarozza a hasznalhaté modulokat, azok érvényességét, szamlazas
esetén a cégek adészamait.

A cégnéy, regisztracios kod, illetve a régi kéd biztonsagi mentésének megadasa utan
elmenthetjuk az uj adatokat. Ezutan a vezérl6pult ikonra kattintva lathatjuk a beallitott
cégnevet, illetve a rendszer frissitése soran lathatjuk az uj elérheté modulokat.
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3.1.6. Rendszer beallitasok

A programhoz fontosabb rendszer szintl paramétereit adhatjuk meg, mint példaul
alapértelmezett devizanem, alapértelmezett nyelv, alapértelmezett orszag, stb. Csak
hozzaértd allitson at barmit is, mivel a rendszer elérhetetlenségét is okozhatja.

3.1.7. Rendszer frissitése

Az ujonnan regisztralt modulokat telepithetjik, illetve a mar telepitett rendszer
modulokat frissithetjuk egy gombnyomassal.

Itt tekinthet6 meg, hogy meddig jar a frissites és meddig ervényes a programunk.
Ervényességi idd lejarta utan a program ujabb regisztracios kulcsot fog kérni.

3.1.8. Rendszer paraméterek

Az egyes modulok rendelkezhetnek a mikddésukhodz szikséges paraméterekkel,
amelyeket itt lehet megvaltoztatni. Pl. a szamla PDF nyomtatasi képen szerepeljen-e
a vevéi egyenleg, vagy nem.

3.1.9. Felhasznaldok

Ebben az adatbazisban rogzithetjlUk azon felhasznaldkat, akik a rendszerbe
bejelentkezhetnek. Itt valtoztathatjuk meg a masik elfelejtett jelszavat is, itt nem
szikséges a jelsz6 megerfsitése. Fontos, hogy a felhasznal6éi azonositonak
egyedinek kell lennie, nem lehet két egyforma, ebben az esetben figyelmeztetést
kapunk a mentés soran. Minden felhasznalé egy felhasznaldi csoportba van sorolva.

3.1.10. Felhasznaldi csoportok

Szabadon definialhatunk felhasznaléi csoportokat, amelyekbe a 3.1.7. pont alatt
Iétrehozott felhasznaldkat besorolhatjuk. Jelentésége a jogosultsagok kiosztasanal
lesz, minden csoportnak mas jogosultsagokat (menupont eléréseket) definialhatunk.

3.1.11. Jogosultsagok

A rendszerben [étrejovd jogosultsagok listaja. Csak megtekintésre van. A jogosultsag
nevet, leirasat atirhatjuk, illetve deaktivalhatunk egy jogosultsagot, igy az mindenki
szamara elérheté/elérhetetlen lesz (jogosultsag fuggvényében).
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3.1.12. Csoport jogosultsagok

Minden felhaszndléi csoporthoz beallithatjuk, hogy milyen jogosultsagokkal
rendelkezzem. Ez els6 korben az elérhetd mentpontokra, illetve azon belll bizonyos
miveletekre terjedhet ki (pl. Uj felvétel, szerkesztés, torlés).

A felUleten megjelennek a felhasznaloi csoportok. Jeldljink ki egyet, majd nyomjuk
meg a jogosultsag moédositasa gombot. Ezutan a 13. abran lathaté ablak jelenik
meg.

Jogosultsag modositasa O x

# Mentés 4 & Rendszer
[C] # 1elszé megvdttoztatisa
[Tl 8% Regisztricids kdd bealids

X Bezdrds

[T =4 Rendszer bedlitasok
[ 48 Rendszer frisstése
v £ & relhasznalok
v [ &8 Felhaszndldi csoportok
v [0 /2 Jogosuttsigok
4 Csoport jogosultsdgok

1 Devizdk
v [ g Nyelvek
4 [ @ Orszigok és régick
ry @ W Orszagok
v [¥] & Orszagok irdnyftdszamai
v [#] @ Orszagok megysi
» [¥] &8 Orszagok telepiilései
v ¥ g Rendszer lokalizdcid
4 [¥] @@ Torzsadatok
» [ Afa kulesok

) Deviza drfolyamok

v [ G Fizetési madok il

13. abra

Pipaljuk be azon pontokat, amelyeket hozza szeretnénk rendelni a kivalasztott
csoporthoz. A lenyithaté pontok esetén az Osszes ala tartozé jogosultsagot ki tudjuk
egyszerre jeldlni. Amennyiben végeztink, nyomjuk meg a ,mentés” gombot a bal
panelen.

3.1.13. Devizak

A program altal hasznalt devizanemeket talaljuk meg ott. Feltoltésre kerllt az 6sszes
orszag devizaneme. Kiemelhetink néhany devizanemet, ami szamunkra fontos,
ezeket fogja csak a program pl. szamlazas soran felkinalni.

3.1.14. Nyelvek

A program Aaltal hasznalt nyelveket adhatjuk meg. Majdnem az 0&sszes nyelv
megtalalhatd, amelyek kozul kiemelhetjuk a szamunkra fontosakat. A listakban csak
a kiemelt nyelvek jelennek meg.
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3.1.15. Orszagok és régiok

Ebben a mendpont talaljuk meg az orszagokra és azok régidira (megyéire)
vonatkoz6 adatokat. Magyarorszag oOsszes telepllése, megyéje és iranyitdészama
feltoltésre kerdlt.

3.1.15.1. Orszagok

Az orszagok adatbazisa talalhaté a fontosabb adataikkal. Szabadon lehet
szerkeszteni, illetve a kiemelt orszagok itt is csak a szamunkra fontosabb orszagok
listajat hatarozza meg.

3.1.15.2. Orszagok iranyitészamai

Az orszagokhoz tartozé telepulésekhez adhatjuk meg az iranyitoszamokat. A
telepuléseket mar el6zéleg rogziteni kell. Ez az adatbazis segitség egy iranyitészam
kivalasztasanal meghatarozza a hozza tartozé megyét és telepulést.

3.1.15.3. Orszagok megyéi

Az egyes orszagokhoz megadhatjuk a megyéket (régidkat). Magyarorszag és
Romania megyéi alapértelmezetten fel vannak toltve.

3.1.15.4. Orszagok telepilései

Az el6zbekben felvett megyékhez (orszagok megyéihez) hozzarendelhetjik a
megyekben talalhatd telepuléseket, illetve a telepllés tipusat (kozség, varos,
székhely, kerulet). A telepulés tipus csak informativ jellegl, a programban nincsen
felhasznalva. Késbébb ezekhez a telepllésekhez tudunk egy vagy tdbb
iranyitdészamot is rogziteni, lasd. 3.1.13.2. pontot. Alapértelmezetten Magyarorszag
Osszes telepulése megtalalhatd az adatbazisban.

3.1.16. Rendszer lokalizacio

Az rendszer leforditasahoz, illetve a rendszer altal hasznalt modulok
tobbnyelvisitéséhez szikséges adatbazist lehet megtekinteni és szerkeszteni.
Alapértelmezés szerint Ures és minden kezel6felulet magyarul jelenik meg.

3.1.17. Kilépés

Kiléplink a programbdl, a bejelentkezd ablakhoz jutunk. A kilépés megtalalhaté a
felsé navigacios sorban. Kilépéskor elmentésre kerll az asztal allapota, igy a
kovetkezd bejelentkezéskor az toltédik be.
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3.2. Torzsadatok menu

A torzsadatok menu a ritkdbban hasznalt, de a tobbi feladathoz elengedhetetlen
torzsadatbazis bevitelét teszi lehetéve.

3.2.1. Afa kulcsok

A termék és szolgaltatas csoportoknal meg kell adni, hogy az adott csoport milyen
afa besorolassal, afa kulccsal (szazalékosan kell megadni) rendelkezik. Az itt
megadott afa kulcsok listajabdl valaszthatunk. Afa kulcs valtozas esetén, csak itt kell
moédositani az afa kulcs mértékét és minden terméknél, amit érint automatikusan az
uj érték lesz a mérvado. Az aktiv pipa, mint altalaban mindenhol, azt jelenti érvényes,
a listaban kivalaszthato-e az adott elem, jelen esetben az afa kulcs. Az afakulcs lehet
ures (NEM NULLA), ebben az esetben 0% lesz a szamlan, de kulonféle
elnevezésekkel élhetlnk, pl. forditott afa, stb. esetén.

3.2.2. Arlistak

Itt definialhatunk arlistakat (név, devizanem megadasaval), amelyet majd a
vevOkhoz, illetve a termékekhez lehet rendelni. Egy terméknek tdbb arlistan is lehet
egysegara. Szamla készitésekor megadhatunk arlistat is, igy az alapjan kerdl
bearazasra a szamla tétele a termék kivalasztasakor.

3.2.3. Deviza arfolyamok

Ezen a feluleten adhatjuk meg bankonként (név) az adott datumhoz (értéknap)
tartozo deviza arfolyamokat. Pl. 1 EUR = 300 HUF (Példaul: érték 1. = 1; devizanem
1. = EUR; érték 2. = 300; devizanem 2. = HUF) A rendszer bedllitAsokban
bekapcsolhatd, hogy a program automatikusan frissitsen a napiarfolyamok.hu
adatbazisa alapjan. Jelenleg az MNB kdzéparfolyamat tudja frissiteni, ebben az
esetben minden napra automatikusan letoltédik az arfolyam. Ennek majd mas
devizanemben (alapértelmezettél eltérd, azaz HUF-tol eltérd) kiallitott szamlaknal
lesz jelent6sége, ahol ezt az MNB arfolyamot olvassa be a program, a devizanem
kivalasztasakor.

3.2.4. Fizetési modok

A szamlan, koltségszamlan, vevdknél szerepl6 fizetési mdédok listajat definialhatjuk.
Amennyiben a hazipénztar ki van pipalva és a szamlazasnal valasztunk ki hazi
pénztarat, akkor az a szamla végosszege bevételként konyvelédik a hazi
pénztarunkba. A hataridének a szamlazaskor a fizetési mod kivalasztasakor lesz
jelentésége, a fizetési hataridé ez alapjan automatikusan szamolédik. A 0 nap felel
meg azonnali fizetési modnak (pl. készpénz, elére utalas).
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3.2.5. Kapcsolat tipus megnevezések

A termékekhez hozzd rendelhetunk tovabbi termékeket. Ezeknek a
hozzarendeléseknek a mindsitésének, cimkézésének a felsorolasa lehetséges itt. PI.
hasonl6 termékek listaja, alkatrészek listaja, kompatibilis termékek listaja stb. A
hivatkozas egyedi készitési weboldal esetén lehet érdekes, egyébként nincsen
hasznalva.

3.2.6. Koltséghelyek (munkaszamok)

A szamlainkat, koltségszamldinkat koltséghelyekhez, vagy mas analdgiaval
munkaszamokhoz rendelhetjuk hozza. Ennek az adatbazisa adhaté meg itt.
Jelentések készitésekor lehet szereplk, nézhetink bevételt és kiadast
munkaszamok szerinti bontasban is. A kdd / munkaszam egy egész szam, amit
barmikor modosithatunk. Ennek a szamnak akkor lesz jelentésége, ha egy
munkaszam intervallumot szeretnénk vizsgalni egy jelentésben.

3.2.7. Mértékegységek

A termékek felvételénél megjelené mértékegységek listajat itt vehetjik fel. Az angol
név, szintén a nem magyar nyelvi bizonylatokon megjelené mértékegység
megnevezeést jeloli.

3.2.8. Rendelési modok

A beérkezé rendelések modjait rogzithetjik, pl. web, fax, email, telefon, stb.
Szamlazasnal nincsen hasznalva jelenleg.

3.2.9. Szallitasi médok

Jelenleg nincsen hasznalva, kés6bbiekben a szallitdleveleknél adhatjuk meg a
kiszallitas modjait, ebben az adatbazisban.

3.2.10. Szériaszamok

El6fizetések kezelésénél lehet hasznalni egyedi szériaszamokat. Ezeknek az

adatbazisat lehet itt rogziteni, ha itt megadjuk, akkor eléfizetés tételek felvételekor
valaszthatunk az aktiv szériaszamok kozul is.
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Cimke listat definialhatunk, amely adatbazis alapjan a termékekhez 1 vagy tobb
cimkét tudunk hozzarendelni. A webaruhaz modul kapcsan kulonféle keresési
feltételek meg lekérdezéséhez nyuijt segitséget.

3.2.12. Haszonkulcsok

A webaruhaz modul hasznalata esetén nyujt segitséget a termékek automatikus
arazasahoz.

3.2.13. Szallitasi hataridok

A webaruhaz modul esetén a termékekhez megadhaté a beszerzésre és/vagy
kiszallitasra vonatkozé fix informacio.
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3.3. Partnerek menu

A partnerek menuben kezelhetjik a partnereinket, azaz a vevétorzsunket és szallitd
torzslinket. Mivel egy partner lehet egyszerre vevd és szallitd is, nincs kilon
adatbazis, de kulon le tudjuk kérdezni a vevlinket és a szallitoinkat is.

3.3.1. Partnerek (vevok, szallitok)

Itt régzithetjuk fel a tényleges partnereinket. A partner beceneve olyan privat
hasznalatra szant név, ami nem jelenik meg semmilyen hivatalos nyomtatasi képen.
Ez az egyedi azonositd, ami alapjan a szamlazashoz kivalasztjuk a vevénket. Az
esetek 99%-aben ez a vevd neve lesz. Fontos, hogy a partner adészama is egyedi
legyen, nem szerepelhet két azonos addszamu partner az adatbazisban,
amennyiben kitoltottik az adoszam mezét.

Ezen a feluleten rendelkeziink beépitett szlréssel, ami a 14. abran lathatd. A
tablazat menuje felett van egy ,szlrés” lista, amint kivalasztunk egy listaelemet, a
tablazat ennek megfeleléen ujratoltédik. A bevezetd részben leirt tablazat testre
szabasok (oszlop atméretezés, rendezés, sorok rendezése, szirés, stb.) minden
egyes szlirés esetén eltarolodnak a bejelentkezett felhasznaldnal, azaz jelen esetben
az aktiv vevok listajanak kinézete eltérhet az aktiv szallitok listajatol.

Partnerek (vevok, szaliték) vO -0 X
Szilirés: | dsszes partner

+ U (e O, Egyéb miiveletek v
kivalaszthats, aktv partnerek

kivilaszthats, akefs vevs T ved T szid T T | orszig Megye Irinyf6sXr

-I bvstacs, ake st lm_-l
,
14. abra

A beépitett szlirések a kovetkez6 listakat eredményezik:

e Osszes partner: Minden partner, vevd, szallitd listazasa, ami valaha is
rogzitésre kertlt.

o kivalaszthato, aktiv partnerek: Csak olyan vevék és szallitd, amelyek még
aktivak. Altalaban vevét, szallitot nem lehet térolni a rendszerbél, amennyiben
készllt hozza bizonylat, ebben az esetben csak deaktivalni lehet.

o kivalaszthato, aktiv vevd: Csak a kivalaszthatd és vevdnek megjeldlt
partnereket listdzza. Ezekbdl tudunk valasztani példaul uj szamla
készitésekor.

o kivalaszthato, aktiv szallité: Csak a kivalaszthatd és szallitbnak megjeldlt
partnereket listazza.
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Partner felvételi (rlap ismertetése

A partner szamlazasi adatokon a partner alapadatait adhatjuk meg. Becenév, és
amennyiben kitoltésre kerll az adoszam és kd6zosségi addészam egyedi kell legyen.
Ha eltér a szamlazasi cimtél a szamlakiildési vagy szallitasi cim, akkor az ,Ertesitési
cim” és ,Szallitasi cim” pipa kivételével lehetéségunk nyilik, hogy ezeket a cimeket is
rogzitsuk is. Jelenleg a partnerek csak egy szamlaklldési és egy alapértelmezett
szallitasi cimmel rendelkezhetnek. Tobb szallitasi cim esetén a ,Partner szallitasi
cimek” menupontban tudjuk rogziteni a tovabbi cimeket egy-egy vevdhoz.
Iranyitoszam kivalasztasaval, amennyiben létezik a telepllés és megye mezdk is
kitoltédnek.

2016.01.01-el kiallitott szamlak esetén az adohatésagi adatellenérzési adatok
exportalashoz lehetéséglnk van tovabbi mezdk kitoltésére, ami kiléon panelben
jelenik meg. Amennyiben NAV XML pipa nincsen bejeldlve, akkor a hagyomanyos
moédon adjuk at az adatokat exportalas soran (iranyitoszam, telepulés, utca), ha ki
van toltve, akkor a megbontott formaban! Kozterulet jellegébe a kdvetkez6t kell irni:
ut, utca, korut, stb. Ez a megbontas igaz a 2018.07.01-tél életbe 1ép6 NAV Online
Szamla adatszolgaltatasra is.

Bank adatok és elérhet6ségi adatok kitoltése nem kotelez6.

Egyeéb adatok, paraméterek részben szintén nem kotelez6, de hasznos adatok
szerepelnek. Itt talalhatd, az a pipa, hogy a partner vevé-e, vagy szallité-e, esetleg
mind a kett6. Amennyiben bejeldljuk a zarolt opcidt, akkor csak azonnali, azaz 0
napos fizetési hataridével rendelkez6 fizetési mddot valaszthatunk ki a szamla
készitésekor. Export partner bejeldlés esetén a partner mentes lesz afa aldl, azaz 0%
afaval kerulnek fel a kivalasztott termékek és szolgaltatasok. Itt van lehet6ségunk a
partnert Ggyokhoz rendelni, illetve egy partnert csoportba besorolni. A kdltséghely,
arlista, fizetési mod kivalasztasaval a szamla készitésekor ezen értékek megjelennek
a vevo kivalasztasaval. Amennyiben a vev6 rendelkezik sajat arlistaval, a termékek
és szolgaltatasok ara az arlista alapjan kertl meghatarozasra. Ha nincsen az arlistan
ara, akkor a termékek és szolgaltatasok torzsadataban rogzitett ar lesz a mérvadé.

Webaruhaz adatok részben lehet megadni a vevé webaruhazbeli azonositdjat és
jelszavat, amennyiben rendelkezink sajat webaruhazzal. A tavszamla modul
hasznalatahoz 3 feltételre van szikség: a partner beléphet a webaruhazba, legyen
webes email cim elérhetésége és fogadja el a tavszamlat.

Régzitési adatok informativ jelleglek, ki és mikor rogzitette, vagy modositotta a
partnert. A médositas verziok megdrzdédnek.
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3.3.2. Partner kedvezmények

Ez egy opcionalis adatbazis, ami alapjan a vevlinknek termékcsoportonként
adhatunk fix kedvezményeket.

3.3.3. Partner szallitasi cimek

Amennyiben egy vevénk tobb szallitasi cimmel rendelkezik és az alapértelmezettdl
eltérd szallitasi cimre kéri a szallitast (féleg webaruhaz esetén érdekes), akkor annak
az adatbazisat vevonként itt lehet szerkeszteni. Szamlan a vevd valasztasa utan is
kivalaszthato egy eltérd szallitasi cim opcid.

3.3.4. Partner csoportok

Ez egy opcionadlis adatbazis, ami alapjan a vevdinket, sajat magunk altal definialt
csoportokba tudjuk sorolni. Kitdlteni nem szikséges, mivel nem kotelezd egy partnert
egy partner csoportba besorolni.

3.3.5. Ugyno6kok

A partnereinket igynokokhoz rendelhetjik. Az Ggynok felvételénél a név, elérhetbség
mellett jutalék megadasara is van lehetéség. Ugyndkok felvétele is opciondlis, nem
kotelezd. Jelenleg nincsen hasznalva, de a jov6ben a jutalék alapjan kiszamolhatjuk,
hogy a vev6 forgalma alapjan, milyen jutalék illeti az adott Ugyndkot, illetve, a
szamlan megjelenhet az Ugynok telefonszama, e-mail cime, hogy kdzvetlen vele
lehessen felvenni a kapcsolatot.

3.3.6. Vevok

A vevlb partnereket szliri le egy egyszerisitett tablazatban, valamint a vevé fébb
tovabbi adatait azonnal elérjuk (szallitasi cimek, kedvezmények), illetve van egy Uj
felllet, ami a ,Vevd adatlap”. A vevéi adatlap altal megtekintheté a vevd fontosabb
torzsadatain kivul, a neki kiallitott arajanlatok, lezart rendelések, dijbekérdt és lezart
vevli szamlak. Ez esetben egy minimal felllet jelenik meg, a lista nézetben egy nyil
segitségével szamla fejlécek ala megnyithatjuk a szamla tételeit, illetve piros és zdld
szinek jelenitik meg, hogy az adott szamla lejart-e, avagy sem.

UFO-Tech Kft. - UFO-SOFT v3.5 Felhasznal6i kézikonyv (2018.06.22.) 25/45



Cégnév: UFO-Tech Kft.
— e <="T ,i?’ékh?ly: ?gggzsoﬁik;sgghérvér, Adonyi at 96.
l 'I_ ‘ ) I — ‘ l—l 6szam: -2-
o Cgj.szam:  07-09-011750
// Web:  www.ufotech.hu Z
i o . E-mail:  info@ufotech.hu A
INFORMATIKA MEGFIZETHETO ARON! Mobil:  +36-30-2156737

domain és webtarhely, honlap- és webaruhazkészités, egyedi szoftverfejlesztés Fax:  +36-22-786258

T=CH

3.4. Szamlazas menu

Ebben a menlUpontban talalunk minden olyan szukséges fellletet, amely a szamla
kidllitasahoz szlkséges. A rendszer mikodeési elvébél kifolydlag, csak torzsadatban
rogzitett vevéknek allithat ki szamlat, az elére rogzitett termékek és szolgaltatasok
torzsadatinak felhasznalasaval. Jelen dokumentacio a raktarkezelés leirasat nem
tartalmazza, igy jelenleg csak szolgaltatasok kiszamlazasat részletezzuik.
Amennyiben a torzsadatunk nem valtozik mar, akkor a kimen6 szamlak és dijbekérok
menupont betdltésével tudunk szamlat késziteni.

A szamlazo program lehetéséget nyujt tobb cég (addészamokat a regisztracios kulcs
tartalmazza) szamlazasara is egy programon belll, igy nem kell tébb példanyt
telepiteni. Ezen felil minden céghez lehetéséglink van tobb szamlatomb
|étrehozasara is. TObb szamlatomb hozhatunk Iétre, ha példaul tébb telephely esetén
minden telephelyet kildon sorszamtartomanyban szeretnénk kezelni. Ekkor megfelel
elétagot vagy utotagot kell adni a sorszamnak.

3.4.1. Beallitasok ment

Ebben a menuben foként a kezdeti adatfeltdltéshez szikséges, ritkan hasznalt
menupontokat talaljuk meg.

3.4.1.1. Felhasznal6k szamlazasi paraméterei

A rendszer felhasznalokhoz rendelhetlink itt a szamlazasi modullal kapcsolatos
korlatozasokat és alapértelmezéseket. Ha egy felhasznalé nem szerepel ebben az
adatbazisban, akkor a jogosultsagait a Rendszer menuben leirt csoport jogosultsag
hatarozza meg.

Ha berdgzitjuk, akkor példaul a felhasznalé csak a sajat maga altal létrehozott
szamlakat kezelheti, szerkesztheti, vagy csak az adott hazipénztart, szamlakibocsaté
céget engedjuk meg neki kivalasztani.

Megadhatunk alapértelmezést is, példaul melyik szamlakibocsatoval allitsunk ki
szamlat. Ekkor tudunk modositani, de uj felvételkor mar nem kell kivalasztani a
listabdl, amennyiben tébb szamlakibocsatéval (hazipénztarral, stb.) rendelkeznénk.

3.4.1.2. Partner csoportok szamlazasi paraméterei
A partnercsoportokhoz, ezdaltal a megfeleld csoportba tartozé partnerekhez

rendelhetliink alapértelmezett szamlazasi adatokat. llyen példaul a szamlakibocsato
altal definialt szamlatomb, illetve bankszamlaszam elérhetéség.
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3.4.1.3. Hazipénztarak

A rendszer lekezeli a készpénz mozgasokat, illetve lehetévé teszi egyedi pénztar
bevételi és kivételi bizonylatok rogzitését. Ezen a fellleten definidlhatjuk a
szamlakibocsatohoz (cégunkhoz) tartozé kasszakat. Ha tobb kasszank van, akkor
egyedi pénztar prefix (elétag) értékkel kell rendelkeznilk a sorszamozashoz. A
bevételi és kivét sorszam, csak megtekinthetd, minden sorszam 1-estdl indul.

3.4.1.4. Szamlakibocsaté cégek

Itt rogzithetjuk a szamlakibocsatd céget, cégeket. Azaz itt adhatjuk meg sajat céglnk
adatait. Az adészamot egy listabdl tudjuk kivalasztani, amit a rendszer regisztracios
kulcsa tartalmaz. Ezt az informaciot termékekhez és partnerekhez is hozza tudjuk
rendelni, igy felhasznalo szinten lehet6ség van egy-egy cég szamlazasanak kulon
kezelésére is adatbevitelkor, illetve jelentésekben nézhet6 a cégek egyuttes forgalma
is, de nézhet6 kilon is.

Ezen a feluleten megadhatjuk leggyakrabban hasznalt elérhetéségeinket (telefon,
email, honlap), illetve bank nevét, bankszamlaszamunkat. De lehetéség van tobb
elérhetéségi adat megadasara is a szamlakibocsatdé cégek bankszamlaszamai
megadasanal.

2016.01.01. utan kidllitott szamlak esetén szukség van az adohatésagi
adatellen6rzési adatlekérdezéshez tovabbi adatok megadasara is. Amennyiben a
NAV XML pipa nincsen bejeldlve, a szamla lezarasakor figyelmeztetést kapunk.
Amennyiben a szamlakibocsaté alanyi adomentes (AAM), akkor az adéomentes pipat
kell bejeldlni, és minden szamla 0% afaval kerul kidllitasra. Egyéni vallalkoz6 esetén
tovabbi adatokat kell kitolteni.

2018.07.01. utan kiallitott szamlak esetén, amennyiben a belfoldi addalany részére
atharitott afa meghaladja a 100.000,- Ft-ot adatot kell szolgaltatni a NAV Online
Szamla Rendszerébe. A kommunikacids szikséges gép-gép interfész adatokat a
NAV ,Online Szamla Rendszer kommunikacio paraméterei” részben lehet kitolteni.
Csak a beallitas utan létrehozott dijbekérbk lezarasara fog vonatkozni.

3.4.1.5. Szamlakibocsaté cégek bankszamlaszamai

Amennyiben tébb bankszamlaszamunk lenne, vagy mas-mas elérhetdéségi adatokat
szeretnénk szerepeltetni a kimend szamlainkon, ezen a feluleten definialhatjuk.

A becenév bels6 haszndlatra van, sehol nem jelenik meg, csak a szamlazasnal a
szamlakibocsato bankszamlaszamanak kivalasztasanal.

A kivalasztott szamlakibocsato elérhetéségi és bankszamla adatait irhatjuk felal, mint
pl. levelezési cim, bank neve, bankszamlaszam, telefon, email, fax, weboldal, stb. Ez
az adatbazis csak akkor fontos, ha pl. tobb levelezési cimmel vagy tobb
bankszamlaszammal rendelkezink. Jelenleg kimend szamlara csak egy
bankszamlaszam kerul ra.

FONTOS: csak azon mezbket toltsik ki, amiben el szeretnénk térni a
szamlakibocsato fellleten megadottaktol.
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Csak az aktiv szamlakibocsatd bankszamlaszam valaszthaté ki. Ehhez viszont
zarolni kell, ezzel véglegesitjuk az adatokat, utana mar nem maodosithatjuk. A zarolt
rekordot nem tudjuk tordlni, csak inaktivva tenni.

3.4.1.6. Szamlatombok

Legalabb egy szamlatomb létrehozasa szikséges a szamlazashoz. Szamlatdombdket
az egyedi belsé nevik és egyedi sorszam el6tag és sorszam megadasaval tudunk
Iétrehozni, amelyet egy szamlakibocsatéhoz rogzitink. A ,szamla fix megjegyzés”
pedig olyan a szamlatdtmbhdz megadhaté megjegyzés, ami minden szamlan extra
megjegyzésként meg fog jelenni.

Amig nem szamlaztunk, addig a szamla kezd6 sorszama is szabadon valtoztathatoé.
Utana innen garantalja a program a szamla folytonossagot. Pénzforgalmi &fa
bejelolése esetén, a szamlan feltlintetésre kerlil a pénzforgalmi elszamolas
kifejezés. A kisaddzo (KATA/KIVA) bejeldlése esetén a szamlan meg fog jelenni a
,KISADOZO” kifejezés.

3.4.1.7. Szamlak importalasa az el6z6 verziobdl

Lehetéség van a régebbi szamlazé program torzsadatait importalni. Ez a funkcid
alapbeallitasok mellett nem csinal semmit sem.

3.4.1.8. Termékek és termékcsoportok importalasa CSV fajlbol

Lehet6ség van a terméktorzs (azaz termék és szolgaltatasok, termék és szolgaltatas
csoportok, stb.) adatok CSV fajlbdl torténd importalasara. Ez a tdmeges adatfeltdltést
konnyiti meg. A kiexportalt CSV fajlokat lehet a megfelel6 modositassal beimportalni.
Rovid leiras a specialis esetekre az import fellleten olvashato.

3.4.1.9. Rendelések importalasa az el6z6 verzidbol

Lehet6ség van a régebbi szamlazé program altal hasznalt rendelések importalasara.
Ez a funkcio alapbeallitasok mellett nem csinal semmit sem.

3.4.1.10. Vevokifizetés nyugtatombok

A vevlOk befizetéseit lehet tdbb nyugtatombbel régziteni, ezen a fellleten lehet a
nyugtatomboket |étrehozni kulonféle prefix-szel. Féleg Romaniaban hasznalatos
modul mikodéséhez szikséges.
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3.4.2. Hazipénztar bizonylatok
Az egyes pénztar bevételi és kiadasi bizonylatokat itt tudjuk rogziteni.

Harom beépitett szlirés talalhato:

e nyitott bizonylatok: Itt csak a nyitott, még nem sorszamozott, szerkesztés
alatt allé bizonylatokat Iathatjuk. Lehetéséglink van a Kkijeldlt bizonylat
nyomtatasara, ez csak egy MINTA lesz. Ezen kivul lehetéségink van
lezarasra, ekkor sorszamozasra kerult a bizonylat.

e zarolt bizonylatok: Az el6z6ekben lezart bizonylatokat lehet megtekinteni,
ujra nyomtatni. Amennyiben téves lezaras tortént lehetéség van uj sorszamon
torténd stornézasra, a kijeldlés majd a bizonylat storn6zdsa gomb
megnyomasaval (egy megerfésité ablak jon el6szor be).

e oOsszes bizonylat: Itt minden rogzitett bizonylatot elérunk, illetve lehetéségunk
van nyomtatasra is.

@ || B | @ | DEMOKft. (12345678-9-09) = 2016.01.02. (Abel) Felhasznal6: DEMO felhasznald | ¢

ndszer v | Torzsadatok v | Partrerek v | & Raktar v Rendelés v Szamlazas v | =9 Tartalomkezelés v

Y| btk (valtoz.. Y| Egyenleg Y| Devizanem Y Megbizd/Megbizott X Bizonylatszam

HUF

4 4 oOldal| 1 r (»)m 20 v | elem oldalanként 1-53(z) 5elembd O
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15. abra

A szlrés kivalasztasaval azonos sorban talalhaté gombok a tablazat kijelolt soran
vagy sorain tesz lehetdévé bizonyos miveletek elvégzését. Ezen gombok eltérhetnek
a szlrés fuggvényeben. Jelen esetben a nyomtatas gomb mindenhol megtalalhaté,
de a lezar, sorszamoz gomb csak a ,,nyitott bizonylatok” szlrés esetén, a bizonylat
storn6zasa gomb pedig csak a ,,zarolt bizonylatok” szlrés esetén jelenik meg.

A bizonylat lezarasanal donthetiink, hogy kinyomtatjuk, vagy csak sorszamozzuk.
Lasd a 16. abrat. A bizonylat allapotanal megtalaljuk, hogy legalabb egyszer
kinyomtattuk-e.
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A kimendé szamlak azonnali fizetési mod esetén, ahol a hazipénztar be van jeldlve,
automatikusan generalnak bizonylatokat, csokkentve vagy ndvelve az
egyenlegunket.

Hdzipénatdr bizonyiat véglegestése

+ Bionyht dtum folytonossiga rendben.

2 Csak sorszimoz 2 Sorszémoz és nyomtat

16. abra

3.4.3. Termék és szolgaltatas torzs (almentu)

3.4.3.1. Termék és szolgaltatas csoportok

Ezen a felUleten vehetjuk fel termékeink és szolgaltatasaink csoportba sorolasahoz
szikséges megnevezéseket. Legalabb egy csoport megléte mindenképpen
szukséges ahhoz, hogy terméket és szolgaltatast is tudjunk rogziteni.

A csoportok fa strukturaba rendezhetéek a szul6é csoport kitdltésével, ezeknek majd
pl. webaruhaz hasznalata esetén lesz nagyobb jelentésége.

A név és kodnak egyedinek kell lennie, ez alapjan torténik meg a csoportok
kivalasztasa. A kod a névbdl képzett név, amely segit a kéd utvonal generalasnal. A
tényleges fa struktura innen is kiolvashato.

FONTOS: a termék és szolgaltatas besorolashoz szikséges adatokat a csoportoknal
tudjuk megadni, igy érdemes ilyen szempontok alapjan szétbontani a csoportokat. Itt
adjuk meg az SZJ / VTSZ szamot, az afa kulcsot, valamint, hogy a csoport csak
szolgaltatasokat tartalmaz-e. Amennyiben a szolgaltatas nincs kipipalva, ott a
jovében raktarkezelést feltételezliink, ha a raktar modul is telepitve van.
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A webaruhaz részben tovabbi nem kotelez adatokat adhatunk meg. Amennyiben
rendelkezink webaruhaz modullal, akkor weboldalon megjelené termékeket, illetve
azok adatait itt lehet feltdlteni.

Termeék €s szolgaltatas csoportok yO-ox

+ Uj felvétel # Szerkesztés © Torlés A Fdillok) csatoldsa | O, Egyéb milveletek v

[l Név ¥ Kéd 2] Aktie Y Afakuks Y Sziilé csoport neve T
[ | szolgdtatdsok services igen 27,00 % i
I — . — E—
LI Oldal | 1 i1 | 20 v | elem oldalanként 1-2a(z) 2 elembsl O
17. abra

A 17. dbran lathatd, hogy a szokasos uj felvétel, szerkesztés, torlés mellett elérhetd a
fajl(ok) csatolasa menulpont is. A kivalasztott termék csoporthoz igy tetszdleges
fajlokat tolthetink fel. Ennek is f6ként webaruhaz esetén lesz szerepe, pl.
termékcsoporthoz rendelt fényképek megjelenitésénél.

3.4.3.2. Termékek és szolgaltatas csoportok tulajdonsagai

Ez a webaruhazhoz szikséges adatbazis szerkesztéséhez van, szamlazas soran
nem hasznalt.

3.4.3.3. Termékek és szolgaltatasok

A szamlara régzithetd tételeket (termékek és szolgaltatasok) itt vehetjuk fel. Csak
ezeket a termékek valaszthatoak ki. Amennyiben mar egy termékre nincsen szukseég,
elegendé azt itt deaktivalni és nem fog megjelenni a szamlazas soran.

A becenév belsé megnevezés, szamlan nem jelenik meg, viszont ez alapjan torténik
a termék kivalasztasa, ezért szamunkra fontos becenevet adhatunk meg.

Egy terméket/szolgaltatas hozzarendelhetink egy szamlakibocsatohoz, ennek a
felhasznald korlatozasa esetén van jelentésége. Ha nem rendelink hozza, akkor
minden cégnél elérhetd lesz az adott termék/szolgaltatas. A mértékegység a
torzsadatok menupontban megadott mértékegységek listaja.

Amennyiben adunk meg utols6 netté bekerllési egységarat, akkor ez alapjan arrést
szamol a program. Ezt bevételezéskor tudjuk automatikusan is frissiteni, illetve arrés
szamitashoz alapjahoz atlagar is tudunk kivalasztani. Ezt az értéket csak
megtekinteni tudjuk az Grlapon.

Beépitett szlirések:

UFO-Tech Kft. - UFO-SOFT v3.5 Felhasznal6i kézikonyv (2018.06.22.) 31/45



Cégnév: UFO-Tech Kft.
<="T Szc’ékhgly: 8000 Székesfehérvar, Adonyi ut 96.
| ||_— C) -|- =_ C |_| Adészam:  13622019-2-07
o Cgj.szam:  07-09-011750
// Web:  www.ufotech.hu Z
o . E-mail:  info@ufotech.hu A
INFORMATIKA MEGFIZETHETO ARON! Mobil:  +36-30-2156737

domain és webtarhely, honlap- és webaruhazkészités, egyedi szoftverfejlesztés Fax:  +36-22-786258

T=CH

e Osszes termék és szolgaltatas: Az eddig felvitt Osszes termék és
szolgaltatas listaja.
e csak az aktiv termékek és szolgaltatasok: Csak az aktiv, kivalaszthato
termékek és szolgaltatasok listaja.
e csak megsziint termékek és szolgaltatasok: Korabban mar inaktivva tett
termékek és szolgaltatasok listaja.
e csak aktiv termékek: Csak az aktiv és termékhez besorolt cikkek listaja.
e csak aktiv szolgaltatasok: Csak az aktiv és szolgaltatashoz besorolt cikkek
listaja.
Termékek és szolgaltatasok v o oo x
Saiirés: | csak az akitv termékek és szolgaftatisok v & Kapcsolatok szerkesztése Arlistak szerkesztése
+ Uj felvétel # Szerkesztés ® Torés £ Fiil(ok) csatolisa | O, Eqyéb miveletak v

& Csoport neve T Becenév Y Aktv T | Cickszm V| Mértékeqy¥e Nettddr Y Nettd bekerdr ¥ Deviz
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18. abra

Raktar és mas modulok telepitése esetén tovabbi szlirések és szlréshez tarsitott
miveletek (gombok) jelenhetnek meg.

A 18. abran lathatd a termék és szolgaltatasok listgja. A  Kijeldlt
termékhez/szolgaltatdshoz egy masik tablazatot szerkeszthetink. Az egyik a
.Kapcsolatok szerkesztése”, ahol a térzsadatokban talalhat6é kapcsolat tipus cimke és
egy masik termék/szolgaltatas kivalasztasaval egy vagy tobb terméket/szolgaltatast
rendelhetlnk a kijeldlt termékhez/szolgaltatashoz.

A masik az ,arlistak szerkesztése”. Minden terméknek/szolgaltatasnak tobbféle
arlistan (tobbféle devizanemet is jelenthet) is megadhatjuk az arat. Az ar
megadasakor lehetéség van bruttdé vagy nettdé megadasra, a masik érték
automatikusan szamolodik.

3.4.3.4. Termékek és szolgaltatasok arazasa

Hasonlo a termékeknél az ,arlistdk szerkesztése” gomb megnyomasakor feljové
felllethez, de itt nem csak az adott termékhez rendelt arakat Iatjuk, hanem az 6sszes
termék/szolgaltatas Osszes arlistdjahoz tartozé arakat. Ezen a fellleten is tudunk
moédositani és uj felvételt rogziteni. Amennyiben a vevénél, illetve a szamlan adunk
meg arlistat, akkor a szamla tételeinek rogzitésekor, ezen arlista alapjan kerul az ar
meghatarozasra, amelyet modosithatunk. Egy arlista nem feltétlen tartalmaz minden
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termékhez arat, ekkor mindig az alapértelmezett ar lesz mérvado, amit a termékek és
szolgaltatdsok menupontban megadtunk.

3.4.3.5. Termékek és szolgaltatasok tulajdonsagai
A webaruhazhoz hasznalt kiegészité adatbazis.

3.4.3.6. Termékek és szolgaltatasok opcidi

A webaruhazhoz hasznalt kiegészité adatbazis.

3.4.3.7. Termékek és szolgaltatasok gyiijtdje

A webaruhazhoz hasznalt kiegészité adatbazis.

3.4.3.8. Termékek kulso6 raktarkészlet informacidja

A webaruhazhoz hasznalt kiegészit6 adatbazis. Ide kerulhetnek be Kkulsé
adatforrasbdl szarmazo beszallitoi készlet és ar informaciok.

3.4.3.9. Termékek arazasa kulsé raktarkészlet alapjan

A webaruhazhoz hasznalt kiegészité adatbazis. Amennyiben tobb beszallitonal van
kilsé készleten, ebbe az adatbazisba kerul az arazashoz hasznalt beszallito. Pl. ahol
van raktaron, a legolcsébb, stb.

3.4.3.10. Termékek és termékcsoportok importalasa CSV fajlbdl

Lehet6séget nyujt a terméktorzs CSV fajlbol torténd tdmeges feltdltésére,
moddositasara.

3.4.4. Vevoi elofizetések

Ez a felilet egy elbfizetések nyilvantartasara, és abbdl dijbekérék, azaz
szerkesztheté szamlak el6allitdsara szolgald felulet.

Hasonléan adatokat tartalmaz, mint egy szamla, csak néhany plusz mezével
rendelkezik, amelyek az eléfizetés idészakara vonatkoznak (szolgaltatas kezdete,
eléfizetési id6szak honapban, ezekbdl kalkulalédik a szolgaltatas vége), kdvetkezé
datum, hosszabbitandd email.

A kovetkezdé datum arra vonatkozik, hogy mikor szeretnénk szamlat késziteni a
jovében err6l a szamlardl. A beépitett szlrés esetén az ,értesitendd elbfizetés
csomagok”, ,mar értesitett, el6fizetés csomagok”, illetve az ,automatikus
el6fizetések” ezt a datumot nézik, és amennyiben elértuk azt a datumot és még nem
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szamlaztuk ki a tételt, ezekben a listakban megjelenik. Ezekben a listakban a kijelolt
el6fizetésekre tudunk a ,dijbekéré elballitasa” gomb megnyomasaval a kimend
szamlak és dijbekérék adatbazisba dijbekérdt generalni. Amennyiben egy ilyen
dijpekérdt sorszamozunk, akkor az eltlinik a fenti listakbdl és a kdvetkez6 datum,
valamint a szolgaltatasi id6szak a kdvetkezd intervallumra ugrik.

A ,szamlak megtekintése” gomb, minden eldfizetés esetén az elbfizetésbdl generalt
szamlak listgjat adja, ahol lehetéséglnk van tételek megtekintésére, vagy a szamla
nyomtatasi kép megtekintésére is.

Az aktiv elbfizetések szlirés esetén lehetéségink van a tételek szerkesztésére. Ez
teljesen hasonld, a szamla esetén, ahol a szamla fejléc lerdgzitése utan tudjuk a
termékeket a szamldhoz adni. A tobbi szlirés esetén altalaban csak a tételek
megtekintésére van lehet6ségunk.

Elé6fizetdi csomag

Amennyiben mar a fejlécben, azaz ezen a fellileten megadtunk a kbvetkezé datumot
€s a szolgaltatas kezdete és vége intervallumot, akkor minden tételnél ezek fognak
megjelenni. A szamla el6allitasakor az egész csomagot kell elfogadni, amennyiben a
veVvéi elbfizetés tobb tételt tartalmaz, ugy minden tételt.

Egyedi el6fizetések

Ebben az esetben a fejléc nem tartalmaz a szolgaltatas id6szakara vonatkozo
adatokat, azokat tételenként sziikseges és kotelez6 megadni. Viszont ebben az
esetben, minden egyes tételnél eltérhet az id6szak. llyenkor a fejléc egy vevd, adott
esetben eqgy szerz6déséhez tartozo tételeket fogja 6ssze. Dijbekérd elballitasakor az
egyes tételekbdl kilbn-kildn is lehet egy-egy egy tétellel rendelkezé szamla.

Webes vevék

Olyan partnerek, akik vevék, ahol a webaruhaz belépés aktiv, van webes email
cimlik a térzsadatoknal. llyen vevék esetén az elbfizetési csomagoknal lehetdségiink
van hosszabbitasra felszdlitd email kikiildésére. A vevé az email alapjan a pozitiv
vagy negativ visszajelzést tesz felénk, hogy kéri-e az el6fizetése meghosszabbitasat.

Beépitett szlirések:

o értesitendd eléfizetés csomagok: Olyan webes, aktiv statuszu vevéi
eléfizetések, ahol az elbfizetéi csomagja hosszabbitasa mar aktualis
(kovetkezd datum csokkentve a hosszabbitandd email kikildésének napjainak
szamaval mar korabbi datum, mint a mai datum) és még nem érkezett
visszajelzés.

e mar értesitett elofizetés csomagok: Hasonlé az el6z6h6z, de itt mar
értesitett, de visszajelzést nem kildott csomagokat latjuk. Lehet6ségunk van a
hosszabbitasra felszélitd email ujbdli kiklldésére.

o automatikus eléfizetések: Olyan el&fizetési csomagok, amelyeknél nem kell
email értesitést kiklldeni, hanem automatikusan hosszabbodnak. Itt a kivant
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eléfizetésekbdl a kijeldlés utan a ,dijbekérd elballitdsa” megnyomasaval
készithetunk dijbekérdt, majd sorszamozassal azonnal szamlat is.

o aktiv el6fizetések: Fel nem mondott eléfizetések.

o aktiv el6fizetés csomagok: Olyan aktiv eléfizetések, amelyek aktiv eléfizetés
csomagok, azaz a fejlécben adott a kdvetkezd id6szakra vonatkozo
informacio.

e aktiv webes, el6fizetés csomagok: Hasonlo az el6z6h6z, de csak a webes
vevok jelennek meg.

o aktiv, egyedi eléfizetések: Osszes aktiv el6fizetés, ami nem eléfizetési
csomag, azaz a tételeinek szolgaltatasi id6szaka eltérd lehet.

o aktiv, webes, egyedi elbfizetések: Hasonlé az el6z6hdz, de csak a webes
vevok jelennek meg.

e megsziint el6fizetések: Itt a deaktivalt elbfizetések jelennek meg, tételeit is
csak megtekinteni lehet. Ujra aktivalas utan ismét szerkeszthetéek a tételek.

3.4.5. Vevoi elofizetések tételei

Hasonlé az el6z6 pontban leirtakhoz, de ott az dsszes elbfizetés dsszes tételében
tudunk keresni, tudjuk szerkeszteni azt. Az U] felvételnek itt nincs értelme, a mentés
le van tiltva. A nem el&fizetéi csomagba tartozé tételek megszerkesztéset,
attekintését konnyiti meg.

3.4.6. Nyugta vevoi kifizetésekrol

Romaniaban hasznalatos nyugtatomb kezelése, amiben a vevéi befizetéseket lehet
vezetni.

3.4.7. Kimend szamlak és dijbekérok

A szamlazast ezen a fellleten tudjuk elvégezni. Ebben a tablazatban latjuk az
Osszes kidllitott szamlankat, itt tudunk ujat felvenni, sorszamozni, nyomtatni,
késbbbiekben masolatot nyomtatni. A még ki nem nyomtatott, még moddosithato
szamlakat a rendszer dijpekérének nevezi. Ezeknek a nyomtatasi képe annyiban tér
el, hogy még nem rendelkezik szamla sorszammal, csak egy egyedi dijbekérd
szammal. Eleinte érdemes ellendrizni, hogy a nyomtatasi kép mindenben megfelel-e
az elvarasainknak. Bédvebben a szamlazas folyamatarol a kdvetkezé fejezetben.

Tobbféle nyomtatasi szamlakép is valaszthatdé szamlanként lezaras elétt, ezt a
szamlatdmbhoz is lehet rendelni. Fontos, kertlnek olyan szamlaképek is beépitésre,
amelyek csokkentett adattartalommal birnak, pl. Romaniaban hasznalatos
szamlakép, igy ezek hasznalatat magyar szamlakibocsatok mell6zzék.
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3.4.8. Kimeno dijbekérdk

Csak a nyitott szamlakat, azaz a dijbekérdket jeleniti meg egy minimal formaban,
ahol a tételeket a tablazatban is tudjuk szerkeszteni.

3.4.9. Kimeno szamlak

A mar lezart kimené szamlakat tekinthetjik meg minimal formatumban.

3.4.10. Mobilra optimalizalt szamlazé

Egy teljesen minimalizalt, féleg tablagépekre szant verzid, amely roman
ugyféligényre lett tervezve.

3.4.11. Bejovo szamlak és dijbekérdk
Amennyiben a koltségszamla modul aktivalva van, lehetéségunk van a bejové
szamlaink rogzitésére, a kiegyenlitések vezetésére. Minimalis valtoztatassal és a

megszoritasok nélkul (sorszamozas, NAV feladas, stb.) hasonléan mikodik, mint a
kimendszamlak.

3.4.12. Bejovo dijbekérdk

Csak a nyitott szamlakat, azaz a dijbekérdket jeleniti meg egy minimal formaban,
ahol a tételeket a tablazatban is tudjuk szerkeszteni.

3.4.13. Bejovo szamlak

A mar lezart bejové szamlakat tekinthetjuk meg minimal formatumban. Szikség
esetén vissza tudjuk nyitni €és modositani.

3.4.14. Bejovo szamla jelentések (almenu)

3.4.14.1. Bejovo szamla dsszesitések

Ez egy jelentés, ami id6szakra és bizonyos szempontok szerint csoportositva ad
neklnk analitikat a bekdnyvelt szallitoi szamlakrol.
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A bejové szamlak kifizetéseit tudjuk megtekinteni és kiexportalni.

3.4.15. Kimeno szamla jelentések (almeni)

3.4.15.1. Kimeno szamla osszesitések

Ez egy jelentés generator, ami id6szakra és bizonyos szempontok szerint
csoportositva ad neklunk analitikat a forgalmunkrol.

3.4.15.2. Adbéhatdsagi ellendrzési adatszolgaltatas

2016.01.01. idéponttdl a szamlazé programoknak tudniuk kell a térvényben megadott
XML formatumban addhatésag kérésére adatokat exportalni. A program szamlatomb
és kezdd illetve zard szamlatdbmb sorszam szerint képes szamlakat exportalni,
valamint adott szamlakelte id6szakra vonatkozdan. A teljes megfelel6séghez
szlkség van az adatbazisban is a NAV XML-re vonatkoz6 extra adatokat kitolteni.
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4. Szamlazas folyamata

4.1. Szamlakibocsaté adatainak megadasa

Ahhoz, hogy szamlat tudunk késziteni, el6bb sajat cégunk, azaz a szamlakibocsato
adatunkat kell rogziteni a 3.4.1.4. pontban leirtakban. Majd legalabb egy
szamlatombot létre kell hozni a 3.4.1.5. pontban leirtak alapjan. Ezek utan
szukséglnk lesz a vevétorzs feltdltése, lasd 4.2. pont.

4.2. Vevotorzs szerkesztése

Minden vevénket egy vevétorzsben kell rogziteni. Ez megteheté kozvetlen a Partner
menun keresztll, de elvégezhetjik az uj szamla felvételekor is. A szamla Urlap
esetén a vevl becenév kivalasztasa mezd végeén talalhato ,plusz ikonnal” vehetliink
fel 0 partnert, illetve a kivalasztott partner szerkeszthetjuk a ,ceruza ikon”
segitségével.

4.3. Szerkeszthet6 szamla, dijbekérd készitése

A kimen6é szamlak és dijbekér6k menupontot kivalasztva tudunk Uj szerkesztett
szamlat késziteni. Fontos, hogy a szirés mezbben a ,szerkeszthetd szamlak
(dijbekérok)” szlréfeltételt kell kivalasztani.

A szerkesztett szamlat nevezzik dijbekérének is, mivel ezt kinyomtatva, mindenben
egyezik a végleges szamlaval, csak nincsen sorszama, helyette dijpekérd szama
van. llletve a dijbekérét barmikor ki is tudjuk tordlni a rendszerbél.

A 19. abran lathato, az uj felvétel megnyomasakor megjelené Urlap. Ez a szamla
ugynevezett fejléce, ez tartalmazza a vevét, szamla keltét, teljesités idejét stb. Ennek
rogzitése szikséges ahhoz, hogy a késdbbiekben a tételeket is felrogzitsik.

Feltétlen meg kell adni a szamlatombdt, ami egyben a szamlakibocsatd céget is
meghatarozza.

A vev6 kivalasztasa a vevO belsdé neve, beceneve alapjan toérténik. A nevének
kezddbetlit gépelve a legordulé listabdl tudjuk kivalasztani a megfelelé vevét. A
.,mutassa a vevd torzsadatait” opcid bejeldlésével megtekinthetjik azon adatokat,
amelyek a szamlara rakerllnek. Ha ezen a fellleten a ceruza ikon segitségével
szerkesztjuk a vev® torzsadatait, akkor a vevét ujra ki kell valasztani, mivel a
korabban rogzitett allapot kerult (verzid) ra a szamlara. (Ehhez masik vevét kell
kivalasztani, majd ujra az el6bb mddositott vevénket.)

A szamla adatai részben kotelez6 adatokat talaljuk meg. A fizetési hatarid6 a fizetési
mdd alapjan és a szamla kelte alapjan kerul kiszamitasra.
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@ Mddositas visszavondsa Szamlakibocsdtd adatal e
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P
X Bezdras s frissités Mutassa a szamlakibocsatd torzsadatait
+ Mentés (jként és bezards
£ Jévaird szamla készitése, vevdi visszavét
Raktar
Ki 2016.01.02. 16:04:50
Utdla A raktarkészlet utélagosan kivételezendd!
Vew§ adatai a
Vevi beceneve: v £+
Eltérd szallitisi dm: R4
Mutassa a vevi torzsadatait
Szamla adatai a
Szamlakelte: | 2016.01.02.
Teljesités ideje: | 2016.01.02.
Fizetésimad: |-
Fizetési hatarido: =)
Devizanem: | HUF (Magyar forint)
Arfolyam: 1,000000 & | HUF &
Arrés szami atlag bekertlési ar
A dijbekerd e-mail elkiildve eldre fizetéshez. b
19. abra

Amennyiben rendszer menu bedllitdsok mendpontban talalhaté alapértelmezett
devizanem (altalaban HUF) eltér6 devizat valasztunk ki, akkor az arfolyamot a
program befrissiti a szamla keltének megfelel6 MNB arfolyam alapjan. (Feltéve, ha
ez a rendszer beallitds engedélyezve van. Az arlista meghatarozza a tételek
felvételekor felajanlott eladasi arat.

A dijbekér6 email bejeldlese esetén a szamla lezarasakor feltételezzik, hogy az mar
elére, a dijpekérd alapjan ki lett egyenlitve. A PENZUGYILEG TELJESITETT felirat
jelenik meg majd a szamlan.

A szamla egyéb, opcionadlis adatai részben nem kotelez6, de extra adatokat, ilyen
példaul egy tdbbsoros megjegyzés mezdb kitdltése.

Az allapot informacio, csak a szamla lezarasaval, kiegyenlitésével, stb. kapcsolatos
nem szerkeszthetd informaciokat tartalmaz. A rogzitési adatok a szamla fejlécet
létrehozo és/vagy modositd rendszer felhasznald nevét, valamint a létrehozas,
modositas datumat tartalmazza.

Ha kitoltottik a fejlécet és nem szeretnék tobb fejlécet Iétrehozni, akkor kattintsunk a
.Mentés ujként és bezaras” gombra a bal oldali savban.

Ha mar Iétez6 szamlat vagy dijbekérét kijeldlve kezdtik el az uj felvételt, és ott mar
szerepeltek a szamlan tételek (termékek és szolgaltatasok), akkor mentéskor ezen
tételek is atmasolasra kerulnek.
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4.4. Szamla tételeinek szerkesztése

Amennyiben a 4.3. pontban leirtak alapjan lerdgzitettik a fejlécet, a tablazatunkban
megjelent a lerogzitett dijpbekéré. Ezt a sor kijeldlve 4 milvelet kézul valaszthatunk.
Ez a ,Tételek szerkesztése”, ,Nyomtatas”, Dijpbekér6 kuldés”, ,Lezar és sorszamoz”,
lasd a 20. abran.

kALY ekl en bl eanlalitsenk. eanlailtationl draades
Kimen& szamidk és dijbekérdk O -0 x
Sziirés: | szerkeszthetd szamiak (dibekérdk) v # Lezdr és sorszamoz | | || Dibekérd kikildés | | m& Nyomtatds | | 54 Tételek szerkesztése
+ Uj falvétel # Szerkesrtés ® Tirlés £ Fijl{ok) csatolisa O, Egyéb milveletek v
Szamiatamb Partner beceneve Sorszam Szimiakelte Nettd érték Bruttd érték Nettd drrés ‘.
e —— e ]
20. abra

A ,,Tételek szerkesztése” gombra kattintva megjelenik egy Ujabb tablazat, amiben a
szamla tételei talalhatéak. Uj szamla esetén ez a tablazat Ures. Az uj felvételre
kattintva betdltédik a szamla tétel Grlap, ami a 21. abran lathato.

Szamla tétel Grlap: (] felvételel o x
® Modositas visszavonzsa Termek [ Szolgaliatas kivilasztasa a
+ Mentes kent Termék beceneve: v
K4

Termek | Szolgaltatas informadio v
X Bezdras és frissités Termék | Szolgaltatas drazasa =
=+ Mentés Ujként &c bezards Mennyiség: 1,0 :
£ s a
Nettd egységarn: v | HUF
v | HUF
0,00 %% :
Afa kulcs: =
Kézvetitatt: Kizvetitett szolgiltatas
Megiagyzés:
21. abra

Ezen a fellleten rogzithetjuk a szamla tételeit. A termék becenevét kivalasztva
(hasonld a partner becenevének valasztasahoz) betdltédnek a termék / szolgaltatas
informaciéo részbe a kivalasztott termék fébb adatai: megnevezés, cikkszam,
SZJINTSZ, mértékegység és a bekerulési ar.
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A termék / szolgaltatas arazasa részben megadhatjuk a mennyiséget, felulirhatjuk a
listadarat, adhatunk kedvezményt, illetve irhatunk szabadsoros megjegyzést (pl. gyari
szam, garancialis feltételek stb.) Az afa kulcs a termék csoporthoz rendelt afa
besorolas alapjan jelenik meg. Kivéve, ha a partnernél a vevétorzsben export partner
opcid megjeldlés van, vagy amennyiben a szamlakibocsatonal adémentes opcid
szerepel, ekkor az afa mindig 0% lesz.

Mentés ujként gomb megnyomasaval egyszerre tobb tételt is felvehetliink, majd a
legvégén a ,Mentés ujként és bezarasra” kattintva lathatjuk a tablazatban a rogzitett
tételeket. Amennyiben minden tételt rogzitettiink, a szamla tételeinek szerkesztése
ablakot bezarva visszajutunk a 20. abran lathaté allapothoz.

A Kkijeldlt dijpekéré(k) nyomtatasi képét a ,,Nyomtatas” gombbal tekinthetjik meg.
PDF formatumban torténik az elballitasa, igy PDF megtekintésére alkalmas
boéngészbvel, vagy bongészd kiterjesztéssel kell, hogy rendelkezzink. Tébb kijeldlés
esetén, egyszerre tobb szamlat is 1 PDF fajlba tudunk letdlteni, pl. havi zarast
egyben szeretnénk a konyvelbnek atadni, elég a hd végén kinyomtatni sajat
példanyainkat.

A Kkijelolt dijbekéré(ke)t rogton ki is tudjuk kuldeni emailben is a ,,Dijbekérd
kiklildés” gomb megnyomasaval, amennyiben a vevénél a webaruhaz adatok
kitoltésre keriltek: beléphez a webaruhazban, van webaruhaz azonositéja és web
email cime.

4.5. Szamla lezarasa és nyomtatasa
A 20. abran lathaté a ,Lezar és sorszamoz” gomb, amely segitségével egy vagy

tobb kijelolt szerkesztheté szamla véglegesitését és sorszamozasat tudjuk
végrehajtani. Feltételezzik, hogy a szamla tételeit mar el6zéleg rogzitettik.

Szamla sorszamozasa s lezardsa %

« A kijeldol szamlzk lezdrhatdak, sorszamozhatdak.

& Csak sorszamoz &5, Sorszamoz és nyomitat

22. dbra

A 22. abran lathato felugro ablak jelenik meg, amennyiben minden rendben van. A
,Csak sorszamoz” gomb megnyomasaval, a kijelolt szamlakat lezarjuk, a beallitott
szamlatombok alapjan a kovetkezé sorszamot (megfelel§ el6tag és utdtag
alkalmazasaval) megkapjak. A ,,Sorszamoz és nyomtat” gomb megnyomasaval, az
el6z6ekhez hasonléan megtorténik a lezaras, majd rogton egy PDF fajlban
betdltédnek az sorszamozott szamlak. A ,Csak sorszamoz” esetben a nyomtatas
késbébb is el tudjuk végezni. Tavszamla esetén a sorszamozaskor a vevé email
értesitést kap, amelyben levé hivatkozassal letdltheti és kinyomtathatja a szamlgjat.
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Hibalehet6ségek a sorszamozaskor

Az alabbi esetekben hibauzenetet fogunk Ilatni és nem tudjuk sorszamozni a
szamlakat:

e aKkijeldlt szamla nem rendelkezik egyetlen szamla tétellel sem;

e szamlatdmbben sérlilne a szamla kelte folytonossaga, azaz korabbi datumra
szeretnénk szamlat kiallitani, mint a legutolsé sorszamozott szamlank (kivétel
képeznek ez aldl a stornd és storndzott szamlak);

o teljesités hatarideje nem lehet a szamla kelténél késbébb, kivéve, ha
megegyezik a fizetési hataridével (folyamatos teljesités);

e a fizetési hataridé nem lehet a szamla kelténél korabban, kivéve, ha a fizetési
hatarid6 és a teljesités ideje megegyezik (elére utalas dijbekérd alapjan).

Figyelmeztetést latunk, amennyiben a teljesités ideje 15 napnal régebbi datum.

4.5.1. NAV Online Szamla adatszolgaltatas

Amennyiben a szamlakibocsaté adatainal megadjuk a NAV rendszerében a céglnk
adoészamahoz regisztralt technikai felhasznalé adatainkat, mint a felhasznalonév,
XML aléairékulcs, XML cserekulcs és a technikai felhasznalé jelszavanak SHA512
kodolasu hash értékét, valamint a kivant afahatart, akkor a szamla lezarasakor
automatikusan bekuldésre kerul a NAV rendszerébe a szamla. Fontos, hogy csak
akkor megy be, ha a vevé belfdldi, nem EVA-s adodalany, azaz XXXXXXXX-y-zZz
formatumu az adészama (y nem lehet 3). Lezaras el6tt figyelmeztetés jelenik meg,
hogy van-e ilyen szamla, esetleg lefelejtettik az adészamot, illetve az adészamnak
aktiv statusszal kell rendelkeznie. Bekuldésrdl a szamlakibocsatdé e-mail cimére
kildink Uzenetet, ami akkor sikeres els6 |épésben, ha kapunk vissza tranzakciés
azonositét. A program idénként (illetve NAV szamlak szirésben manualisan is)
lekérdezi a bekuldott szamla allapotat. Az adatszolgaltatas akkor sikeres, ha a
feldolgozas utan ez az allapot DONE lesz. Egyéb esetben a szamlakibocsato
felel6sége, hogy megvizsgalja, kell-e cselekedni, vagy nem, program hiba Iépett fel,
vagy hibasan lett a szamla kitoltve.

SHA512 kodolasban az alabbi oldal segit:
https://passwordsgenerator.net/sha512-hash-generator/

4.6. Szamla kiegyenlitése, egyéb beépitett sziirések, miiveletek

A 20. abran lathaté kimen6 szamlak és dijbekérdk tablazat az tovabbi, az
alabbiakban részletezett, beépitett szlrésekkel rendelkezik. Az egyes szirésekhez
mas-mas mivelet érhetbéek el. Az el6z6 pontokban a szerkeszthetd szamlak
(dijbekérék) miveleteit ismertettlk.
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Beépitett sziirések és miiveletek

Lbefizetendd, emailes dijbekérék”

Olyan szerkeszthet§ szamlak listaja, amelyet kikuldtlink dijbekéré emailként a programbdl (vagy
bejeldltik ezt az opciét manualisan). Ezen dijbekérék vevéi befizetésre varnak. Itt a ,nyomtatas”
mellett a ,,befizetett dijbekéré szamlazasa” miveletet tudjuk végrehajtani. Ez a mlvelet hasonlé a
szamla sorszamozasahoz, de meg tudjuk adni a szamla keltét, a pénz beérkezés datumat és a fizetési
modot, ami csak azonnali fizetési méd (0 nap) lehet. Ezek alapjan sorszamozasra, vagy
sorszamozasra és nyomtatasra kerilnek a dijbekérgink.

Jezart, de ki nem nyomtatott szamlak”
Itt taldljuk meg az olyan szamlakat, amelyeket még egyaltaldn nem nyomtattunk ki, nem toltottik le

PDF formatumban. Tébb szamlat kijeldlve, az 6sszes szamlat egy PDF fajlba tudjuk tenni és onnan
nyomtatni. Tavszamla letoltés esetén automatikusan kinyomtatott is lesz.

»Ki nem nyomtatott szamla masolatok”

Itt olyan szamlakat lathatunk, amelyekr8l még nem nyomtattunk masolatot a kényvelésiink szamara.
Ezen szamlakat is nyomtathatjuk tomegesen, amennyiben tébbet jelélink ki.

Jezart, de még nem letbltott tavszamlak”
Itt olyan szamlakat lathatunk, amelyeket tavszamla modul segitségével kikuldtink emailben, de a vevé
még nem toltétte le a szamlankat. llyen szamlakat érdemes postan is elkildeni, ha nem veszik at

idében. A ,,Tételek megtekintése” miivelet segitségével, a tételeket meg tudjuk nézni, kiexportalni,
de nem tudjuk szerkeszteni.

Jezart szamlak (mai napiak)”

Az aktudlis napon készllt sorszamozott szamlak listdja. Lasd lezart szamlak.

Jezart szamlak (utolsé 60 nap)”

Az utolsé 60 napban készllt sorszamozott szamlak listdja. Lasd lezart szamlak.

,NAV szamlak”

A NAV Online Szamla Rendszerbe bekulldoétt szamlak listaja. Itt lehet megtekinteni a tranzakcids
kédot, illetve a bekilldés statuszat.

Jlezart szamlak”

Hasonl6 az el6z6hoz, de itt minden sorszamozott szamlat elérliink, nem csak az utolsékat. A ,,storné
szamla készitése” gomb megnyomasaval a kijeldlt szamlat storndzhatjuk, a megadott szamla kelte
és storndzas indokaval. A ,,befizetések szerkesztése” lehetévé teszi, hogy a szamlan kiegyenlitését
nyomon kovessik. A szerkesztés soran lehetéséglink van arra, hogy egy szamlahoz tébb
részbefizetést is bekényveljunk.

7 sryy

,088zes szamla és dijbekérd

Itt mindent Iatunk, ami sorszamozott és ami nem, de csak nyomtatni, illetve a tételeket megtekinteni
tudjuk, mas mveletet nem érink el.
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Lkiegyenletettlen szamlak (mai napig)”

Olyan szamlak listaja, amelyek még nem lettek kiegyenlitve (befizetve) vagy csak részben, valamint
mar a fizetési hataridejik az aktualis datum, vagy korabbi. ,,Gyors kiegyenlités” mivelet
segitségével a kijelolt szamlakat, az aktualis nappal kiegyenlitettnek kényvelhetjik be. (A szamla
teljes ellenértékét megkaptuk.)

sKiegyenletettlen szamlak (6sszes)”

Hasonlo az el6z6hdz, de itt az 6sszes még teljesen ki nem egyenlitett, de sorszamozott szamla
megtalalhato.

Eredeti szamla példany letoltése

Ha csak egy szamlat jeldlink ki, akkor annak a nyomtatdsa soran mindig a
legel6szor kinyomtatott és eltarolt PDF fajlt kapjuk meg, ami elérheté a ,Fajl(ok)
csatolasa” menupont segitségével is. Ebben a menupontban lehetéségink van
tovabbi csatolmanyokat feltolteni, pl. teljesités igazolas stb., ami az adott szamlahoz
kapcsoladik. Figyeljunk, hogy az eredeti szamlat ki is tudjuk térdlni. A rendszer ujra
tudja generalni ilyen esetben, de a szamla kinézete egy programfrissitéskor utan
megvaltozhat.

4.7. Tavszamla modul ismertetése

Amennyiben egy vevinél a tavszamla opciot bejeldltuk, tovabba a vevé rendelkezik
webaruhaz opcidval, web email cimmel (maximum 4 db) és azonositéval, akkor a
szamla sorszamozasakor a vev6 automatikusan egy email Gzenetet kap.

Az email értesitésben a vevd talal egy hivatkozast (URL-t), amivel a szamara
kidllitott, mar sorszamozott szamlat le tudja tdlteni. Mivel e-mailben csak a
hivatkozast kapta, ezért ez a szamla szintén elektronikus uton eldallitott papir alapu
szamlanak szamit, tehat a vevénknek egyszerlien csak ki kell nyomtatnia. Ez a
szamla nem rendelkezik idépecséttel és digitalis alairassal, igy nem kezelhet6
elektronikus szamlaként. Viszont a szamla atvétel modja tavnyomtatasként mikodik,
igy id6 és postakoltség sportolhaté meg a modul hasznalataval. A jelenlegi
jogszabalyoknak teljes mértékben megfelel. A szamla letoltésérdl szintén kuld a
rendszer e-mail értesitést a vevonek és a szamlakibocsatonak is.

A szamlan talalhaté QR kod segitségével ellendrizhetd a szamla hitelessége, mivel
azzal az ujra letdlthetd lesz.

UFO-Tech Kft. - UFO-SOFT v3.5 Felhasznal6i kézikonyv (2018.06.22.) 44/ 45



Cégnév: UFO-Tech Kft.
<="T Székhely: 8000 Székesfehérvar, Adonyi ut 96.
| ||_— C) -|- =_ C |_| Adészam:  13622019-2-07
o Cgj.szam:  07-09-011750
// Web:  www.ufotech.hu //
P E-mail:  info@ufotech.hu L
INFORMATIKA MEGFIZETHETO ARON! Mobil:  +36-30-2156737

domain és webtarhely, honlap- és webaruhazkészités, egyedi szoftverfejlesztés Fax:  +36-22-786258

T=CH

5. Tovabbi modulok (raktar, rendelés, webaruhaz)

Az alap szamla modul a koltségszamla (szallitéi szamla) modullal egyutt tovabbi
modulokkal bévithet6. Amennyiben a raktar modulunk aktiv, lehetéségunk van 1
vagy tobb raktar |étrehozasara. Ezek utana a bejové és kimend szamlakon meg
tudjuk adni a raktart, igy a bizonylat lezarasakor a termékként megjeldlt szamla
tételeket az adott raktarban is mozgatni fogja.

Lehet6ségunk van raktarak kozotti mozgast rogziteni, selejtezni, illetve leltarozas
utan leltarkorrekciot végrehaijtani.

Termékek raktarkészletét, illetve raktarkészlet informaciokat tudunk kilistazni,
kiexportalni. Lehetéség van még bizonyos raktar allapot elmentésére, azaz a
raktarkészlet elmentésére, amit késébb vissza tudunk nézni. (Pl. ho végi leltar.)

Rendelés modul a bejové és kimend rendeléseinket tartja nyilvan. Raktar modul
esetén tud raktarmozgast is végrehajtani. Alapvetéen a bejovd rendelésbél kimend
szamlat (helyesebben dijbekérét) tudunk generalni, amit csak sorszamozni kell és
lehet nyomtatni. Hasonléan a kimend megrendelésbdl bejové szamlat tudunk
késziteni. Ezekben az esetekben mar jellemzéen a termékek mennyisége nem
valtoztathato csak szolgaltatassal bovithet6 a bejové vagy kimend szamla.

A rendelések menlpontba épll be a webaruhaz modul, amihez az 6sszes tobbi
modul megléte szikséges. A webaruhdz a jellemzéen egyedi fejlesztési
webaruhazbol érkezd megrendeléseket kdzvetlen a bejové megrendelések
adatbazisaban tarolja el. A terméktorzsben van 1 pipa, mi kerllhet ki a webaruhazba,
igy a szamlazas és a webre kikerll6 termékeket el lehet kuloniteni. Természetesen
keresd optimalizalashoz és egyéb webaruhaz termékadatlap megjelenitéshez
szukséges adatokat ilyenkor a terméktorzsben ki kell télteni.
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